urante mas de 35 afios la Universidad Nacional Au-

tonoma de México (UNAM) ha venido compilando, or-

ganizando y difundiendo el conocimiento latinoame-
ricano plasmado en revistas académicas a través de sus bases
de datos Clase (Citas Latinoamericanas en Ciencias Sociales y
Humanidades) y Periédica (Indice de Revistas Latinoamericanas
en Ciencias). Ambas se distinguen por su pervivencia, tamafo y
alcance, siendo de las mas longevas en la region’.

Clase y Periédica son bases de datos bibliograficas que difunden
registros de documentos contenidos en publicaciones periodicas
y seriadas editadas en paises y territorios de América Latina y el
Caribe, asi como aquellas editadas por organismos internacionales
ubicados dentro de la region, que tienen una participacién mayorita-
ria de paises latinoamericanos. Actualmente ofrecen acceso a mas
de 745 000 documentos publicados en 3 300 titulos de revistas
latinoamericanas procedentes de 20 paises. Poco mas de 100 000
registros ofrecen el enlace a los textos completos. Las dos bases
de datos pueden consultarse libremente en Internet.

Durante su existencia, Clase y Periédica han experimentado va-
rias etapas de evolucion en cuanto a su produccion, politica edi-
torial, criterios de normalizacion y asentamiento de la informacion
que ingresa; todo esto aunado a los cambios tecnolégicos en
cuanto a almacenamiento y recuperacion de la informacion.

Los registros analiticos de las dos bases de datos han tenido
—ademas— un importante crecimiento debido a la integracion
paulatina de nuevos campos de informacién acorde con la evo-
lucion de las bases de datos académicas mas importantes que
existen actualmente. Para contender con esta dinamica, se han
mantenido y actualizado una serie de normas que orientan la
politica editorial y de indizacion.

El Manual de indizacién para las bases de datos CLASE y PERIODI-
cA contiene la metodologia de trabajo de los procesos de analisis
documental e indizacion de la informacién para estas bases de
datos elaboradas en el Departamento de Bibliografia Latinoame-
ricana de la Direccion General de Bibliotecas (UnAM); constituye
la sexta version actualizada del manual de indizacion publicado
por primera vez en 1990.

' ALoNnso GawmBoa, José Octavio y Jane M. Russell. Latin American scholarly
journal databases: a look back to the way forward. Aslib Proceedings, 2012,

vol. 64, no. 1, p. 32-45.
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Esta obra representa un instrumento de apoyo para la formacién y capacitacion de
nuevos analistas y es de consulta obligada para la resolucion de dudas en el trata-
miento y normalizacién de los datos, lo que redunda en la calidad de la informacion
que se ofrece a los usuarios que consultan las bases de datos.

El manual esta compuesto de los siguientes apartados: Introduccion; Estructura del
registro bibliografico; Instrucciones por campos de informacion (con instrucciones
y ejemplos sobre la forma de asentar la variada informacion contenida en un articu-
lo: titulos, autores, instituciones de adscripcion, tipos de documento, palabras cla-
ve, entre otras); Guia para el ingreso de los datos en el sistema de gestion en linea,
asi como siete anexos: Idiomas, Tipos de documento; Enfoque de los articulos; Dis-
ciplinas; Subdisciplinas; Nombres geograficos y Tesauros en linea recomendados.

La version publicada en 2012 incorpora varias actualizaciones, entre otras: un apar-
tado sobre el proceso conceptual de indizacion; la ampliacion del registro analitico
con nuevos campos de informacion (por ejemplo, el bol) que aportan mas puntos
de acceso para el usuario; la nueva forma de relacionar a los autores con sus res-
pectivas instituciones de adscripcion; las modificaciones hechas al esquema de
clasificacion de disciplinas y subdisciplinas, con una version en inglés para su uso
en Periddica; una revision y actualizacién de los nombres geograficos, asi como
la integracion de una lista de tesauros, glosarios y otros recursos electronicos de
consulta gratuita que apoyan el trabajo diario de los documentalistas.

Para facilitar la consulta del manual por primera vez se acompafna de una version
electronica disponible en la web:

http://bibliotecas.unam.mx/eventos/manual/index.html

En principio, el manual esta dirigido a los analistas o indizadores responsables
del insumo de informacion, pero también es de utilidad para editores de bases
de datos bibliograficas, alumnos y profesores de las carreras de bibliotecologia e
informacion, asi como investigadores y profesionales dedicados a la indizacion y
normalizacion de informacion.

La obra fue impresa para uso interno, pero su version electronica es facilmente
accesible y contiene la version poF del documento. ¢3

Felipe Rafael Reyna Espinosa
Departamento de Bibliografia Latinoamericana
Direcciéon General de Bibliotecas - UNAM



