Articulo

INTRODUCCION

Cuando se habla de los Archivos Histéricos como fuente de informacién para
la investigacién, por lo regular se piensa como acervos formalmente establecidos
y casi nunca reflexionamos sobre c6mo han adquirido ese valor y han llegado
a nuestros acervos. En muchos delos casos, actuarde esta maneranos lleva a
pensar que los Archivos Histéricos han nacido espontidneamente o que han sido
resultado de la casualidad, y no como documentos que tuvieron su origen de una
accién administrativa y que por tal motivo siguieron un flujo documental por
diferentes fases del ciclo vital del documento, es decir por los archivos de tramite
y de concentracién, y por su importancia para la historia de la institucién,
adquirieron esta categoria. EI darle tratamiento profesional a los archivos
administrativos nos permitird que los trabajos que se llevan a cabo en un archivo
histérico sean exclusivamente referentes a esta unidad archivistica. De no
hacerlo asi, se estard acumulando documentacién activa, semiactiva y obsoleta
en los acervos histéricos, trayendo como consecuencia el retroceso de las
actividades.

Este documento presenta una visién global de las experiencias que se tuvieron
en la creacién, organizacién, clasificacién, catalogacién, automatizacién y
difusién de los acervos del Archivo Histérico de Hidalgo.
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ANTECEDENTES - -

En 1986 ¢l Gobiernodel Estadode Hidal-
go consciente de la importancia que tienen
los Archivos como memoria histérica de las
instituciones y para el correcto funciona~
miento de la Administracion Publica, em-~
prendio un programa ambiciosode Moder-
nizacion de los Servicios Archivisticos del
Estado, en el que destaca la creacion del
Archivo General del Estado con su propio
edificio. A partir de este momento el AGEH
se convirtid en el receptor de todas las
transferencias de documentos semiactivos
de los Archivos de Tramite del Gobierno,
formandose oficialmente el Archivode Con-
centracion y el Archivo Historico del Esta-

do.

La sede que alberga el Archivo General
del Estado, es una casa, ubicada en la calle
de Hidalgo No. 807, en el centro de la
ciudad de Pachuca, y que fue construida
por el General Francisco Cravioto en cante-
ra blanca; con el tiempo fue morada de
particulares y terminé siendo una vecin-
dad, entre otros usos. Durante los trabajos
de remodelacion se conservo la arquitectu-
ra original logrando hacerlo en un 70%.
Asimismo, se vigilo que la adaptacion para
funcionar como Archivo General cumplie-~
ra con las normas de seguridad y
funcionalidad vigentes en el pais.

En sus inicios se dedico a organizar los
serviciosdelarchivo de concentracion como
una prioridad para la administracion pu-
blica, motivo por el cual los trabajos de
organizacion del Archivo Histérico pasa-
ron a un segundo plano.

En 1994, a raiz de una serie de cambios
que se dan en lainstitucion anivel directivo,
s¢ da un giro en las politicas del manejo del

Archivo General del Estado de Hidalgo, con
la finalidad de mejorar sus servicios
archivisticos, tanto a nivel de documentos
semiactivos como historicos; es en esta co-
yunturay viendo la necesidad de contar con
un Archivo Histéricodebidamente identifi-
cadoy organizado para brindar un servicio
eficiente a la creciente demanda de los
investigadores, que nace el proyecto para
crear formalmente el Archivo Historico del
Estado de Hidalgo.

El primer antecedente que se tiene sobre
la creacion del Archivo General del Estado,
fue el proyecto que presento la Secretaria
General de Gobierno a la H. Camara de
Diputados el 22 de septiembre de 1954,
afos después se aprueba la creacion de ley
organica del Archivo Historico del Estado
que se publica en el periddico oficial del
Gobierno del Estado de Hidalgo el primero
de diciembre de 1980. A pesar de esta ley el
Archivo no conto con un local propio hasta
el afio de 1987.

Los trabajos se iniciaron con la aplica-
c16n de un diagnostico para saber en qué
estado se encontraban los acervos histori-
cos, teniendo como resultado, que éstos
estaban en una etapa incipiente de organi-~
zacion, por lo que practicamente se inician
los trabajos de organizacion y clasificacion
desde cero.

El primer fondo documental que se eli-
210 para trabajar fue el del Municipio de
Tula, por su riqueza de informacion y volu-
men, y porque tenia la categoria de Prefec~
tura Politica, ademas, por esta caracteristi-
ca, contenia informacion de mas de treinta
municipios que mandaban sus informes a
esta region del Estado de Hidalgo. (Ver
cuadro 1).
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CUADRO No. 1

MUNICIPIO DE TULA

MUNICIPIO DE TEPEJI DEL Rf0
MUNICIFIO DE ATITALAQUIA
MUNICIPIO DE TEPETITLAN

MUNICIPIO DE TETEPANGO

MUNICIPIO DE ATOTONILCO DE TULA
MUNICIPIO DE SAN PEDRO TLAXCOAPAN

PUEBLODE TLAHUELILPAN
PUEBLO DE TEZONTEPEC DE ALDAMA

MUNICIPIO DE HUICHAPAN
MUNICIPIO DE TECOZAUTLA
MUNICIPIO DE TAXQUILLO
MUNICIPIO DE NOPALA

PUEBLODE CHAPANTONGO

MUNICIPIO DE ZIMAPAN
MUNICIPIO DE JACALA
MUNICIPIO DE PACULA
MUNICIPIO DE POTRERO

MUNICIPIO DE IXMIQUILPAN
MUNICIPIO DE CARDONAL
MUNICIPIO DE CHILCUAUTLA
MUNICIPIO DE PECHUGA
MUNICIPIO DE ALFAJAYUCAN

MUNICIPIO DE ACTOPAN
PUEBLO DE AJACUBA
MUNICIPIO DE MIXQUIAHUALA

PUEBLO DE TEPATEPEC (FRANCISCO

[.MADERD)

PUEBLO DE PROGRESO
MUNICIPIO DE ARENAL
MUNICIPIO DE YOLOTEPEC
MUNICIPIO DE IXQUINCUITLAPILCO

MUNICIPIO DE JILOTEPEC
MUNICIPIO DE ACAMBAY
MUNICIPIO DE ACULCO
MUNICIPIO CHAPA DE MOTA
MUNICIPIO VILLA DEL CARBGN
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CUADRO No. 2
FORMATOS DE FICHAS CATALOGRAFICAS

FONDO:
SECCION:
SERIE:

FUNCIONARIO QUEEMITE:

CARGO:

OFICINA:

TIPO DE DOCUMENTO:
FECHA:

LUGAR DE ORIGEN:
VOLUMEN:
DESCRIPCION:

OBSERVACIONES:

NUM. CAJA: NUM. EXP:

FORMATO DE LA SERIE: Bandos y Decretos

FONDO:
SECCION:
SERIE:

LUGAR DE ORIGEN:
CRONOLOGIA:

TIPO DE DOCUMENTO:
DELITO:

ETNIAS INVOLUCRADAS:
NUMERO DE FOJAS:
OBSERVACIONES:

NUM. CAJA: NUM. EXP:

JUICIO CIVIL ( ) JUICIO CRIMINAL ( )

FORMATO DE LA SERIE: JUICIOS CIVILES Y CRIMINALES

FONDO:
SECCION:
SERIE:

LUGAR DE ORIGEN:
CRONOLOGIA:

TIPO DE DOCUMENTO:
FECHA:

VOLUMEN:
DESCRIPCION:

OBSERVACIONES

NUM. CAJA: NUM. EXP:

FORMATO DE LAS SERIES: Registro civil, estadistica y fomento, gobernacidn, tesoreria, instruccion piblica, milicia, gobernacién electoral,

presidencia municipal, instrumentos piiblicos, administracién de justicia.
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METODOLOGIA

La metodologia que se utilizo esta apega-
da a las modernas teorias y técnicas que se
manejan actualmente para el tratamiento
de los Archivos Historicos.

Las etapas de trabajo que se siguieron
fueron las siguientes: Identificacién, orga-
nizacion, clasificacion, catalogacion,
automatizacion y por altimo la difusién
como un elemento fundamental para dar a
conocer el Archivo Histérico:

1.- IDENTIFICACION. Esta actividad
consistio en ir separando los documentos
con base a la oficina que los fue generando
y tenerlos por series y secciones documen-
tales, a la par de esto, se fue también iden-
tificando aquella documentacién que no
tenia ningtin valor histérico o que todavia
tuviera un valor primario; esta primera fase
fue basica para cotejarla con el cuadro
unicode clasificaciéon que se habia elabora-
do con base a una investigacion de gabinete.

2.- ORGANIZACION. Este proceso estd
muy vinculado con la identificacién y con-
sistio en ordenar definitivamente las dife-
rentes seriesdocumentales que fueron iden-~
tificadas con base a un principio de proce-
denciay orden original; con esto se asegurd
una organizacion en un 100% apegada a la
estructura administrativa del municipio.

3.- CLASIFICACION. Despuésde que se
identifico y organizo, se le diouna clasifica-
cidn cronoldgica y para obtener acceso a la
informacion se le dio una numérica, tanto
al expediente comoala caja,esdecir, fue un
numero contrario al namero que se dioa la
caja,que éste si fue consecutivo para toda la
serie documental, siempre siguiendola cro-
nologia antes mencionada.

4.- CATALOGACION. Realizar la cata-
logacion, fue un objetivo prioritario del
proyecto aun sabiendo el riesgo que esto
implicaba en cuanto al tiempo y los recur-
sos humanos especializados, pero también
estabamos conscientes que era necesario
llevarla a cabo para darle un mejor servicio
alinvestigadory tenerun control mas exac-
to de la informacion de nuestros acervos.
Esta actividad se facilité con la elaboracion
de una cédula catalogrifica maestra que
nos permita el acceso a la informacion en
una computadora, es decir, con los avances
de las nuevas tecnologias, nos permitio aho-
rrar la elaboracién de cuatro a cinco cédu-
lascatalograficas por cada expediente. Cabe
hacer la aclaracion que esta cédula maestra
fue variando segun la serie documental y
con base en la importancia de la informa-
cién que se manejaba. (Ver cuadro No. 2).

Comoun elemento masde identificacion
yacceso rapido de la informacién, se mane-
jaron catorce temas de investigacion, que se
eligieron entre los mas viables para su con-
sulta con base a las caracteristicas de la
economiayla politica de laregion de Hidal -
80, esto significo el analisis de cada una de
las cédulas catalograficas para el tema co-
rrespondiente.

5.- AUTOMATIZACION. La automa-
tizacion de los acervos del Archivo Histori-
cose creo pensando enun sistemaque fuera
capazde almacenarinformacion contenida
en las fichas catalograficas correspondien-
tesalos expedientes, y a su consulta cuando
fuerarequerida. Ytambiénde acuerdoa las
caracteristicas del equipo existente en el
departamento de informatica, con base a
esto se disefié un sistema de informacion,
utilizando el manejador de bases de datos
dBASE III Plus version 1.0; este sistema
incluye dos bases de datos: BANDEC.DBF
para la serie de Bandos y Decretos con
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CUADRO No.3
BASE DE DATOS : BANDECDBF Criminales con un total de 4563 registros. 6. DIFUSION. La organizacion del Ar-
NUM. DE REGISTROS :5014 : Sy, ., ;
(ver cuadro No. 3) chivo Histérico y la elaboracién de catilo-
ESTRUCTURA 20s nos llevé a emprender una serie de
El procedimiento fue el siguiente: Una estrategias contempladas en el proyecto
e — NOMBRE TIPO LONGITUD J vez creado el sistema y reunida la informa- inicial, para difundir formalmente el Ar-
cion de todos los expedientes referentes a chivo Histérico como una fuente de infor-
- bandos, decretos, juicios civiles y crimina- macion para la investigaciéon y memoria
; ggch]gN EHABACTEH g | les del fondo Tula en las fichas correspon- histérica del Estado de Hidalgo, de no haberlo
3 SERIE CHARACTER 18 dientes, se procedié a la captura de dicha hecho se corria el riesgo de convertirse en
4 FUNCEMITE CHARACTER S0 informacion. un “archivo muerto” en el sentido de que
: g;%%ﬂ&?;ﬂMUEVE gmmumgg :g perderia su razon social, ya que no seria
7 FECHA CHARACTER 20 f Esta se realiz6 en una computadora per- consultado y visitado por los investigadores
8 LUGORIGEN CHARACTER 25 ': sonal PC marca Digital, procesador 486 y publico en general. Al plantearse estas
?u ;gls'c]}a%gm gmmumggﬁ gg ﬁ‘ con 4 megas en RAM y disco duro de 170 estrategias de difusion se tuvo en mente no
1l NUM_CAJA CHARACTER 254 | megas, conectada a una red interna del solamente alos investigadores sino también
12 NUM_EXP NUMERIC 3 manejo de informatica; posteriormente se a la gente que no tuviera que ver directa-
:3 ggg&ﬁ%ﬁf :ﬁmmgg : realizé un respaldo de la informacién en el mente con lainvestigacion, pero que para el
15 CHARACTER 100 servidor de la red asi como en una cinta archivo constituyen una parte importante
magnética de uso exclusivo del Archivo para su desarrollo.
i shi Historico. Después se realizaron las prue-
’ bas aleatorias para determinar si el sistema Con estos criterios y para cubrir el as-
respondia a cualquier tipo de consulta. pecto de los investigadores, se decidid en-
viar a los principales centros de investiga-
Las ventajas obtenidas de la cién y cultura de Hidalgo y del D.F., los
automatizaciéon de los acervos historicos catalogos que han sido terminados, para
entre otras son: tener mayor difusion no solamente en el
BASE DE DATOS , ) ) ., :
NUM. DE RECISTROS Estado de Hidalgo, sino también fuera de ¢l.
Elservicioproporcionadoa los investi- Por otro lado, para atraer publico en gene-
ESTRUCTURA gadoresesmasr: dpidoy eficiente, yaquela ral para que conozcan las instalaciones del
R i ,bz_'mdad‘a por el AGEH y sus servicios, se organizan visitas
NUM. CAMPO NOMBRE TIPO LONGITUD ‘ personaldel Archivo Historicoobien seles | guiadasy exposiciones de documentos, esta
permiteel accesoa lacomputadora, guia- | S ‘e
. ultima actividad se Ileva a cabo dentro y
dos por el mismo personal. : . y
1 FONDO CHARACTER " fuera de las instalaciones del Archivo, con
2 SECCION EHAHAEIE za La elaboracion de una sola ficha maes- la flnal}f:lad de llegar a la mayor parte de la
A JHHE i ! fra que sustituye a cuatro o cinco que se poblacion.
4 LUGORIGEN CHARACTER 150 , e i diendoé
5 CRONOLOGIA CHARACTER 2% arian porcada expe. 1611!6,_ pudiendocésta
6 TIPO JUICIO CHARACTER 8 ser consultada por cualquier campo, con Parte fundamental de esta estrategia de
7 DELITO CHARACTER §54 | resultados mds satisfactorios y confiables. difusion fue la creacion del periodico “El
?n E%%SUC ;:IUMEB%HH 4D ] ) ) Escribano”, el cual viene a cumplir las fun-
I NUMEXP NUMERIC 4 i ) fEs‘toper" Ifrlte;]uepasfegomentztafala ciones de enlace entre esta Institucion y la
12 NUMCAJA NUMERIC 3 CHOBNSCION RIMACCHAaR oF graie e tn comunidad de investigadores y el publico
OBSERVACIO CHARACTER 50 Compact-Disk (CD-ROM) paraque pueda ; L
. . . ) en general, el cual se distrubuye principal-
ser intercambiada con otros archivos his- o :
o a mente en Instituciones culturales de Hidal-~
foricos.
TOTAL: 588 goyel D.F.
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A la par de estos trabajos de ordenacién,
clasificacion y automatizacion, se realiza-
ron los manuales de organizacion y proce-
dimientos, como parte del correcto funcio-
namiento del Archivo Histérico, en estos
queda claro el proceso técnico que se reali-
za y la actuacion que tendra el Archivo
dentro de las acciones de la valoracién y
transferencia de documentos histéricos del
archivo de concentracion, asi como el papel
que tendra como érgano normativo para el
manejo de los archivos administrativos del
Poder Ejecutivo del Estado, es aqui donde se
rescata la idea inicial del articulo, donde se
propone ver a los archivos como un sistema
integral y no como unidades archivisticas
aisladas y sin conexion alguna; manejar los

archivos desde esta Optica nos permitira
tener archivos histéricos eficientes.

Actualmente y después de dos afios de
trabajo, se han tenidograndesavancesen la
organizacion, descripcién, automatizacion
y difusion del Archivo Histérico, teniendo
como resultado inmediato la terminacién
de tres series correspondientes a dos fondos
documentales, asi como la identificaciéon y
catalogacion de 10 series documentales, las
cuales vendran, una vez terminadas a enri-
quecer el acervo documental del Archivo
Historico del estado de Hidalgo para bene-
ficio de la comunidad. (Ver cuadro No. 4 y
5).

CUADRO No.4

CATALOGOS TERMINADOS FONDOS TULA Y ATOTONILCO EL GRANDE

CUADRO No.5

AVANCES EN FICHAS CATALOGRAFICAS FONDOS TULA Y ATOTONILCO EL GRANDE

FONDO

SECCION

SERIE NUM. FICHAS PERIODO OBSERVACIONES
TULA GOBIERNO -REGISTRO CIVIL 1976 1859-1932 NOCAPTURADOS
-ESTADI’STIC'AYFDMENTO 2961 1787-1974 NOCAPTURADOS
-GOBERNACION 3304 1679-1955 NOCAPTURADOS
-TESORER{A 6639 1651-1977 NOCAPTURADOS
-INSTRUCCION PUBLICA 1337 1824-1956 NOCAPTURADOS
MILICA 750 1783-1945 NOCAPTURADOS
-GOBERNACION ELECTORAL 945 1803-1975 NOCAPT TRADOS
-PRESIDENCIA MUNICIPAL 3081 1705-1975 NOCAPTURADOS
-INSTRUMENTOS PUBLICOS 236 1586-1974 NOCAPTURADOS
JUSTICIA -ADMINISTRACION DE JUSTICIA | 3679 1566-1953 EN PROCESO DE CAP-
TURA
TOTAL: 24903

FONDO SECCION SERIE NUMFICHAS | PERIODO TEMAS

TULA GOBIERNO -BANDOS Y DECRET0S 5014 1615-1976 -HACIENDA  *CONVENIOSY
-MINERIA TRATADOS
GUERRAY LEYESY
MARINA REGLAMENTO
-JUSTICIA <] TERRITOR
-EDUCACIGN  -OBRASPUBL
-COMERCID -PARTIDOS
-ECLESIASTICO -POLITICOS
-ELECTORAL  -GOBIERNO

JUSTICIA -JUICIOS CIVILES 4563 1624-1900 -ESCLAVITUD
YCRIMINALES -TIERRAS

-ECLESIASTICO
“EXTRANJEROS
-TESTAMENTOS
-MINERIA

ATOTONILCO|  GOBIERNO -BANDOS Y DECRET0S 4570 1800-1928 -HACIENDA  -CONVENIOS

EL GRANDE -MINERIA -TRATADOS
GUERRAY LEYESY
-MARINA -REGLAMENT
-JUSTICIA -CJ. TERRITO
-EDUCACION  -OBRASPUBLI
-COMERCIO -PARTIDOS
-ECLESIASTICO  POLITICOS
-ELECTORAL  -GOBIERNO

TOTAL: 14147
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