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La Ley del Ejercicio de la Contaduria Publica del afio 1973, enuncia una lista
de actividades a ser realizadas por el profesional contable independiente.
La Federacion de Colegios de Contadores Publicos de Venezuela ha emitido
las declaraciones de normas sobre trabajos especiales con la intencién de
estandarizar dichos trabajos. Toda prestacion de servicio especial debe estar
apegada al comportamiento ético, se debe establecer un contrato de servicio
donde se indiquen las cldusulas de servicio. Esta investigaciéon de tipo
documental y analitica, estd orientada a identificar la evidencia de trabajo en
los servicios especiales prestados por los contadores ptblicos. Estas evidencias
pueden ser: Fisicas, documentales, testimoniales y analiticas. Permite esta
investigacion, describir al profesional contable los procedimientos a utilizar
en cada prestacion de servicio, orientando de esta manera un trabajo de alta
calidad.
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RESUMEN

The Practice of Public Accounting Law created in 1973, sets out a list of activities
to be performed by the independent public accounting professional. The
Federation of Public Accountants of Venezuela has issued policy statements on
special assignments with the intent to standardize theseactivities. Any special
service made by public accountants must be attached to ethical behavior, andthe
clauses should be establish and indicated on a service contract. This paper
is a documentary and analytic research, and the main objective is to identify
evidence of work in the special services provided by independent public
accountants. This evidence may include: physical, documentary, testimonial
and analytical. This research also allows to describe professional accounting
procedures used in each service contract, to make work of high quality.
Keywords: Evidence, professional accountant, accounting services.
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1. Introduccion

1.1. El entorno del servicio profesional del contador publico

El mundo financiero y de los negocios, conoce al contador
publico, como aquel profesional encargado de aplicar, analizar e
interpretarlainformacién contableyfinancieradeunaorganizacion,
con la finalidad de disenar e implementar instrumentos y
mecanismos de apoyo a las directivas de la organizacion, en el
proceso de toma de decisiones y, al mismo tiempo cumplir con
disposiciones legales de la localidad.

La actividad profesional de acuerdo a sus fundamentos legales
en Venezuela, puede desarrollarse en el ejercicio independiente
de la profesién y en los servicios prestados bajo relacion de
dependencia.

La Ley del Ejercicio Profesional de la Contaduria Publica en
Venezuela, en su articulo nimero 7, lista una serie de actividades
que pueden desarrollar los profesionales contables, entre las que
se tienen:

a) Auditar o examinar libros o registros de contabilidad,
documentos conexos y estados financieros de empresas
legalmente establecidas en el pais, asi como el dictamen
sobre los mismos, cuando dichos documentos sirvan
a fines judiciales o administrativos. Asimismo serd
necesaria la intervenciéon de un contador publico cuando
los mismos documentos sean requeridos a dichas empresas
por instituciones financieras, bancarias o crediticias, en el
cumplimiento de su objeto social;

b) Dictaminar sobre los balances de bancos, companias de
seguros y almacenes generales de depdsito, asi como los de
cualquier sociedad, cuyos titulos de valores se negocien en
el mercado publico de capital. Estos deberdn ser publicados;

c) Auditar o examinar los estados financieros que los
institutos bancarios, compafiias de seguros, asi como
otras instituciones de crédito, para ello, deben publicar
o presentar, de conformidad con las disposiciones
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d)

£)

8)

h)

legales. Igualmente para dictaminar sobre dichos estados
financieros;

Actuar como peritos contables, en diligencias sobre
exhibicion de libros, juicios de rendicion de cuentas o
avaluo de intangibles patrimoniales;

Certificar estados de cuentas o balances, que presenten
liquidadores de sociedades comerciales o civiles, cuyo
capital sea o exceda de Bs. 500,00;

Certificar estados de cuenta y balances producidos por
sindicos de quiebra y concurso de acreedores, asi como
para revisar y autorizar balances que se utilizardn en la
transformacién o fusion de sociedades andnimas cuyo
capital sea o exceda de Bs. 500,00;

Certificar el informe del Comisario de las sociedades de
capital, exigido por el articulo 311 del Codigo de Comercio,
cuando asi sea solicitado por un nimero de accionistas que
represente, por lo menos, la quinta parte del capital social.
Dictaminar sobre los estados financieros que deberan
publicarse como anexos a los prospectos de emision de
titulos valores destinados a ofrecerse al publico para su
suscripcion y que sean emitidos, conforme a la Ley de
Mercado de Capitales;

Dictaminar sobrebalancesy estados de gananciasy pérdidas
de empresas y establecimientos publicas descentralizadas,
asi como fundaciones y otras instituciones de utilidad
publica.

Esta lista promulgada y hecha ley en la década de los 70, no

muestra la realidad en el campo de trabajo donde actualmente se

desenvuelve el profesional de la contaduria publica, el siguiente
cuadro solo indica una parte de las competencias en el campo

laboral.
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Cuadro 1

Campo laboral por competencias del contador publico en Venezuela

Independiente Dependiente Dependiente
Libre ejercicio Sector privado Sector publico
Competencias
Contabilidad Contabilidad Contabilidad
Tributaria Tributaria Tributaria
Laboral Laboral Laboral
Comisario
Contralor Contralor Contralor
Costos Costos Costos

Auditoria Externa

Auditoria Externa

Auditoria Externa

Auditoria interna

Auditoria interna

Auditoria interna

Consultoria

Servicios Especiales

Docencia Docencia Docencia
Investigacion Investigaciéon Investigacién
Presupuesto Presupuesto Presupuesto
Finanzas Finanzas Finanzas

Fuente: Elaboracion propia a partir de encuestas a contadores publicos (2013)

Adicional a las actividades indicadas en La Ley del Ejercicio
Profesional de la Contaduria Puablica en Venezuela, la Federacion
de Colegios de Contadores Publicos de Venezuela elabord las
siguientes normas, referidas a servicios especiales prestados por
contadores publicos:

a)

b)

<)
d)

e)
£)

SECP-1: Normas Sobre Preparacion de Estados Financieros.
SECP-2: Norma Sobre Revision Limitada de Estados
Financieros.

SECP-3: Compatibilidad de Ejercicio Simultdneo de la
Funcion de Comisario y Auditor Externo.

SECP-4: Norma para la Aplicacion de Procedimientos
Previamente Convenidos Sobre Determinada Informacion
Financiera.

SECP-5: Norma sobre Revision de Ingresos de Personas
Naturales.

SECP-7: Servicios Prestados por el Contador Publico en
Ambito Tributario.
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g) SECP-8: Procedimientos para Revision de Actas de Entrega

de los Funcionarios Publicos.

Al entrar en negociaciones, respecto a trabajos de servicios
profesionales, un contador publico debera celebrar con su cliente
un contrato por escrito, en el cual se especifiquen las condiciones y
alcances delosservicios, ylorelacionado conloshonorariosy gastos
a incurrir en la ejecucién del trabajo. En este sentido, el contador
publico debera asegurarse de que haya una clara comprensién por
parte del cliente de los términos del compromiso.

2. El contrato de servicio profesional en los servicios especiales

Para Cabrera (2011), un contrato es un acuerdo de voluntades
que crea o transmite derechos y obligaciones a las partes que
lo suscriben. El contrato es un tipo de acto juridico en el que
intervienen dos o mas personas, y esta destinado a crear derechos
y generar obligaciones. Se rige por el principio de autonomia
de la voluntad, segun el cual, puede contratarse sobre cualquier
materia no prohibida. Los contratos se perfeccionan por el mero
consentimiento y las obligaciones que nacen del contrato tienen
fuerza de ley entre las partes contratantes.

Es necesario para evitar denuncias ante 6rganos competentes
en los colegios de contadores publicos tener como elemento de
prueba las condiciones minimas que fueron acordadas entre en
profesional contable y el cliente.

No existe un formato estdndar para celebrar dicho contrato,
todo depende del tipo de servicio especial que se preste, se
recomienda en todo caso, que se deje constancia de por lo menos
los siguientes aspectos:

a) Quienes suscriben el contrato: Identificacidon de las partes,

domicilio residencial, entre otras informaciones basicas.

b) Clausula Primera.- Objeto: que servicio se va a realizar,
alcance y resultados.

c) Clausula Segunda.- Plazo: el plazo para la ejecucion de
los servicios especiales, se recomienda expresar que dicho
plazo podra prorrogarse por acuerdo entre las partes.

d) Clausula Tercera.- Valor: identificacion de los honorarios
acordados entre las partes.

e) Cldusula Quinta.- Obligaciones: El contratante debera
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facilitar acceso alainformacion que seanecesaria, de manera
oportuna, para la debida ejecucion del objeto del contrato,
y, estara obligado a cumplir con lo estipulado en las demas
cldusulas y condiciones previstas en este documento.

f) Clausula Sexta.- Vigilancia del contrato: El contratante
supervisard la ejecucion del servicio profesional
encomendado, y podra formular las observaciones del
caso con el fin de ser analizadas conjuntamente con el
contratista y efectuar por parte de éste las modificaciones o
correcciones a que hubiere lugar.

g) Clausula Séptima.- Domicilio contractual: Para todos los
efectos legales, el domicilio contractual sera el acordado
entre las partes.

h) Firma y fecha del contrato y de no estar autenticada de
testigos seleccionados entre las partes.

Los contratos verbales o de simple palabra, a veces llamados
acuerdos de "apreton de manos", tienen dificultades para probar
la existencia del acuerdo. Es mds confiable firmar un contrato
por escrito. Sin embargo, algunas personas no entienden
completamente las ventajas de poner el acuerdo por escrito.
Alguna de las partes con poca ética, puede intentar aprovecharse
de la falta de un acuerdo formal, cambiando los términos a medida
que avanzan el trabajo. Con la informacion por escrito, a la otra
parte tiene menos probabilidades de tener posibilidades de volver
a las condiciones iniciales del contrato. Cuanto mas especifico y
detallado el contrato sera mejor.

3. El codigo de ética y la prestacion de servicio

El Cédigo de Etica para regular el ejercicio profesional del
contador publico, establece la aceptacion por parte del profesional
contable de su responsabilidad para con el puablico, conformado
por sus clientes, los gobiernos, los empleados, los inversionistas,
entre otros, quienes confian en la objetividad e integridad, para
mantener el funcionamiento adecuado de unaentidad y su objetivo,
es servir al interés publico, seguir fortaleciendo la profesion
contable en el mundo, contribuir al desarrollo de economias
internacionales sodlidas, mediante el establecimiento de normas
profesionales de alta calidad y la promocién de la adherencia a las
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mismas, fomentar la convergencia internacional de dichas normas,
y pronunciarse sobre cuestiones de interés publico, alli donde la
especializacion de la profesion es mas relevante.

El Cédigo de Etica rige la conducta moral de todo profesional
de la contabilidad, el perfil de un contador publico, no solo
puede definirse en términos de conocimientos, sino que debe
contemplar otros factores, principalmente capacidades, que no
son estrictamente contables, pero que son imprescindibles para un
adecuado desempefio de las tareas propias de un contador, como
son los valores profesionales.

El cddigo establece que se requiere, que un contador publico
cumpla con los siguientes principios fundamentales:

a) Integridad: El contador publico, debera ser recto y honrado

en todas sus relaciones profesionales.

b) Objetividad: El contador publico, no deberd permitir que
sesgos, conflictos de interés o influencia indebida de otros,
predominen sobre sus juicios profesionales.

c) Competencia profesional y cuidado debido: El contador
publico, tieneundeber continuodemantenerel conocimiento
y la habilidad profesional al nivel que se requiere, con el fin
de asegurar que un cliente o empleador reciba un servicio
profesional competente que se base en desarrollos actuales
de la practica, la legislacién y las técnicas. El contador
publico, deberd actuar de manera diligente y de acuerdo
con las normas técnicas y profesionales aplicables cuando
preste servicios profesionales.

d) Confidencialidad: El contador publico, deberd respetar la
confidencialidad de lainformacion obtenida como resultado
de relaciones profesionales y no debera revelar nada de esta
informacion a terceros, sin autoridad apropiaday especifica,
a menos que haya un derecho, deber legal o profesional de
hacer la revelacion. La informacion confidencial obtenida
como resultado de relaciones profesionales no debera
usarse para ventaja personal del contador publico o de
terceros.

e) Comportamiento profesional: El contador publico, debera
cumplir con las leyes y regulaciones relevantes y debera
evitar cualquier accion que desacredite a la profesion.
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El Cédigo de Etica no se caracteriza, por tener usos para
resolver problemas éticos de un contador profesional en un caso
especifico, lo que hace es proveer orientacidon sobre la aplicacion
en la prdctica de éstos, en relacion con situaciones tipicas que se
dan en la profesion contable. El cddigo sefiala como una obligacion
para el profesional de la contabilidad, o parala firma de contadores
publicos, cumplir la disposicién especifica en la que se utiliza.
El cumplimiento es obligatorio, salvo si el cddigo autoriza una
excepcion.

4. Los servicios especiales prestados por los contadores publicos
y la evidencia del trabajo

El trabajo profesional contable, requiere de evidencia que
respalde la opinion profesional que se emita con respecto al
trabajo que se contrato. La evidencia, estd definida como cualquier
informacion que utiliza el contador publico, para determinar y
explicar si la informacion cuantificable, se presenta de acuerdo
con principios contables, ademas de considerar, las implicaciones
legales que de ésta se deriva.

Entre las principales evidencias segun Whittington & Pany
(2000), que utiliza el profesional contable, se encuentra la evidencia
fisica, testimonial, documental y analitica. Esta clasificacion, parte
de la teoria conocida en el proceso de auditoria y se toma como
referencia para la prestacion de servicios especiales, sin embargo,
son disefios normativos para ser aplicados en cualquier trabajo
profesional.

La evidencia fisica para Arens & Loebbercke (1996), parte de
la observacion directa realizada por el contador publico, ejemplo
de este tipo de evidencia, la encontramos en realizacion de toma
fisica del inventario. Cuando es la tnica evidencia obtenida, es
recomendable que sea realizada en conjunto con el cliente. Los
procedimientos utilizados para obtener esta evidencia son la
observacion y la inspeccion.

La evidencia testimonial, estd respaldada por aseveraciones
del cliente, entendida ésta por afirmaciones y posturas. Estas
aseveraciones, son obtenidas de manera verbal y normalmente se
obtienen producto de entrevistas y encuentros formales o no con
el cliente.
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La evidencia documental es la que existe de manera
permanente en las organizaciones, estan constituidas por todos
los documentos que son utilizados para soportar las operaciones
realizadas interna y externamente, ejemplo de este tipo de
evidencia, se encuentra en las facturas, las nominas, los estados de
cuenta bancarios, los cheques, las notas de entrega, los documentos
certificados legalmente entre otros. Este tipo de evidencia, es la
mas utilizada por los profesionales contables, para soportar los
trabajos contratados.

La evidencia analitica por su parte, estd constituida por la
construccidn de evidencia que realiza el profesional contable. Esta
evidencia, deriva de la comparacion de datos, y la combinacion de
los tipos de evidencia descritos anteriormente. Los procedimientos
utilizados frecuentemente en este tipo de evidencia son el andlisis,
la verificacion y el calculo.

Es determinante para dar fe publica sobre el trabajo realizado,
la calidad y volumen de la evidencia, esto permitira al profesional
contable, la seguridad sobre los procedimientos utilizados y
resultados obtenidos.

A continuacion se describe cada servicio especial con los
elementos de evidencia a considerar en un servicio especial
prestado por un contador publico.

4.1. SEPC - 1 Normas de preparacion de estados financieros

El proposito de esta declaracion es establecer las normas que
debe observar el contador publico en ejercicio libre de la profesion,
cuando lleva a cabo un trabajo de compilacién de informacion,
con la finalidad de preparar estados financieros, de entidades que
no concurren al mercado de valores, ni estan reguladas por leyes
especiales.

La preparacion de estado financiero por parte del profesional
contable, estd orientada a la presentacion de los datos financieros,
incluidas las notas adjuntas, tomados de los registros de
contabilidad o de sus documentos de soporte, disenados para
dar a conocer los recursos econdmicos, o las obligaciones de una
entidad a una fecha determinada, o los ingresos y egresos, o el
flujo del efectivo, durante un periodo definido, de acuerdo con
principios de contabilidad de aceptacidon general.
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Esimportante resaltar, que la preparacion consiste inicamente,
en la presentacion adecuada en forma de estados financieros de la
informacién extraida de los libros de contabilidad, si se trata de
una entidad mercantil, o de sus documentos de soportes, si se trata
de una persona natural no comerciante.

Antes de preparar los estados financieros, el contador publico
debe adquirir un entendimiento pleno, de la naturaleza particular
de las transacciones que realiza el cliente, la configuraciéon de sus
registros contables, la preparacion y la capacidad de su personal,
las bases de contabilidad sobre las que seran presentados los
estados financieros, y la forma y contenido de los mismos, segin
se trate de una persona juridica o de una persona natural.

El profesional contable obtiene normalmente esta informacion,
mediante averiguaciones con el personal de la organizacion, en
base a cuyo conocimiento, debera decidir si, antes de ejecutar su
trabajo, serd necesario recomendar algunos ajustes en los libros
de contabilidad, o prestar algun tipo de asesoramiento, a fin de
subsanar en lo posible, errores significativos evidentes en los
estados financieros.

Previo a la emision de su informe, el contador publico debera
observar cuidadosamente, los estados financieros elaborados y
considerar si éstos parecen ser apropiados en cuanto a presentacion,
y si estan libres de errores obvios significativos.

La evidencia de error, se refiere a equivocaciones en la
presentacion de los estados financieros, en cuanto a inexactitud
aritmética, errores en el proceso de recopilacion de datos, errores
en la aplicacion de los principios de contabilidad de aceptacion
general o revelacion inadecuada. En la ejecucion de su trabajo, el
contador publico, debera tener siempre presente que su actuacion
profesional no puede limitarse a la simple trascripciéon de los
datos que le suministra el cliente, sino, que debe usar su pericia
profesional para reunir, clasificar y resumir la informacidn,
conforme a los principios de conducta ética.

4.2. Fuentes de evidencia SEPC -1

Esta declaraciéon presenta tres aspectos fundamentales a
considerar por el profesional contable en relacién con la evidencia
a obtener, ellos son:
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a) Para la preparacion de estados financieros de personas
juridicas o de personas naturales comerciantes, el contador
publico deberd, obtener informacidn escrita de los registros
de contabilidad, libros legales o documento constitutivo
y apreciar su presunta autenticidad, en funcion del
conocimiento de la entidad, de las averiguaciones con
el personal y, si es el caso, de los informes anteriores de
preparacion, revision limitada o auditoria o de otros
elementos que estén a su alcance.

b) En cuanto a las personas naturales no comerciantes, el
contador publico, a falta de registros de contabilidad,
debera recurrir a informacion alterna proporcionada por
el cliente, como una declaracion escrita de sus activos y
pasivos, documentos de propiedad, estados de cuenta
bancarios, referencias de terceros, evaluada a la luz del
conocimiento que tenga del cliente y de su actividad y, si es
el caso, de informes anteriores de preparacion.

c) El contador ptblico debera documentar los asuntos que son
importantes, para proporcionar evidencia de que realizé su
trabajo de acuerdo con estas normas.

Elinforme del profesional contable en relacion con este servicio

especial, muestra claramente la evidencia obtenida en relacién con
el trabajo efectuado.

4.3. SEPC - 2 Norma sobre revision limitada de estados

financieros

Una revision limitada a los estados financieros, es
un compromiso donde bdasicamente se wutilizan algunos
procedimientos formales de substanciacion. En este tipo
de servicio, no se requiere evaluar el sistema de control
interno, observar el proceso de toma fisica del inventario, y la
circularizacion de cuentas por cobrar y pagar.

El objetivo de una revision limitada, es permitirle al profesional
contable, expresar sobre la base de procedimientos, que no le
suministran toda la evidencia que hubiera requerido un examen
de los estados financieros, de acuerdo con las normas de auditoria
de aceptacion general, si ha encontrado o no elementos que le
permita inferir, que la informacion revisada esta presentada o

91



Rojas R., Eli S. La evidencia, en los servicios especiales prestados por los Contadores Piblicos...
Actualidad Contable FACES Aiio 17 N° 28, Enero - Junio 2014. Mérida. Venezuela (81-100)

no de conformidad con principios de contabilidad de aceptacion
general.

4.4. Fuentes de evidencia SEPC -2

El profesional contable ejecutard procedimientos de
averiguaciones y andlisis, que le proporcionen una base razonable
para expresar una opinion limitada de que los estados financieros
estan de acuerdo con los Principios de Contabilidad de Aceptacion
General, sin efectuarles modificaciones importantes. Tales
procedimientos pudieran consistir en:

a) Obtencion de informacién acerca del giro o actividad de
la entidad, asi como del sector econdmico dentro del cual
opera.

b) Indagacion acerca de los principios y practicas contables de
la entidad.

c) Indagacion acerca de los procedimientos que emplea
la entidad para el registro, clasificacion y resumen de
sus operaciones, acumulacion de informacion para su
exposicion en los estados financieros, y elaboracion de
estos.

d) Indagacion acerca de todas las afirmaciones significativas
presentadas en los estados financieros;

e) Indagacion acerca de las decisiones tomadas en asambleas
de accionistas y reuniones de la junta directiva, que puedan
afectar los estados financieros.

f) Indagacion ante personas que hayan tenido responsabilidad
en asuntos financieros y contables, en lo concerniente a la
certeza de que todas las operaciones han sido registradas,
certeza de quelos estados financieroshan sido elaborados de
conformidad con Principios de Contabilidad de Aceptacion
General.

El profesional contable debe documentar en sus papeles de
trabajo la labor realizada y los resultados de los procedimientos de
revision empleados, en particular, la manera en que se resolvieron
los problemas surgidos.
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4.5. SEPC - 4 Norma para la aplicacion de procedimientos

previamente convenidos

El proposito de esta declaracion sobre servicios especiales,
es el de establecer normas, y proporcionar lineamientos, sobre
las responsabilidades profesionales del contador publico
independiente, cuando lleva a cabo un trabajo, para realizar
procedimientos  previamente convenidos a determinada
informacion financiera.

Un trabajo realizado bajo la aplicacion de procedimientos
previamente convenidos, puede implicar que el profesional
contable,seacontratadoparaejecutardeterminadosprocedimientos
concernientes a partidas individuales de datos financieros como
por ejemplo, cuentas por pagar, cuentas por cobrar, compras a
partes relacionadas y ventas, utilidades de un segmento de una
entidad, entre otros trabajos.

El profesional contable, debe documentar los asuntos
importantes que proporcionen evidencia, para sustentar el informe
de los resultados, y que el trabajo fue realizado de acuerdo con
esta norma y los términos de la contratacion.

Se debe preparar y mantener los papeles de trabajo, bajo los
términos de su contratacion. Tales papeles de trabajo, deberan
estar de acuerdo con las circunstancias, y las necesidades de la
contratacion a la cual ellos aplican. Ademas, la cantidad, tipo y
contenido de los papeles de trabajo, variaran de acuerdo con las
circunstancias y generalmente ellos deberan indicar que:

a) Eltrabajo fue adecuadamente planificado y supervisado.

b) La evidencia fue obtenida para proporcionar una base

razonable para los resultados incluidos en el informe.

4.6. Fuentes de evidencia SEPC -4
El profesional contable deberd obtener evidencia de la
aplicacion de los procedimientos previamente convenidos, que
proporcionen una base razonable para los resultados incluidos en
su informe, pero no necesita realizar procedimientos adicionales,
fuera del alcance de su contratacion a fin de reunir evidencia
adicional. Ejemplos de procedimientos apropiados, incluyen:
a) Ejecucién de la aplicaciéon de procedimientos en base
a una muestra, después de acordados los pardmetros
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correspondientes.

b) Verificacion de documentos especificos, evidenciando
ciertos tipos de transacciones o atributos.

c) Confirmacién de informacion especifica con terceras partes.

d) Cumplimiento o comparacion de ciertos atributos
especificos en documentos, cédulas o analisis.

e) Realizacién o verificacion de calculos matematicos.

f) Inspeccion fisica de activos cuando se acuerden.

4.7. SEPC - 5 Norma sobre revision de ingresos

El proposito de esta declaracion, es el de establecer las normas
que debe observar el profesional contable, cuando realiza un
trabajo de revision de ingresos de personas naturales.

Se entiende por ingresos de personas naturales todos aquellos
ingresos evidenciados por la persona natural, susceptibles de
aplicacion de procedimientos de revision. Como ejemplo de
lo que el interesado pudiera presentar para la aplicaciéon de
procedimientos de revision tenemos la certificacion de ingresos
por parte del patrono, declaracion de impuesto sobre la renta,
otros comprobantes por diferentes conceptos de ingresos,
documentacion producto de ventas de activos de la persona
natural, recurrentes o no.

4.8. Fuentes de evidencia SEPC -5

El profesional contable al aceptar el compromiso de revision
de ingresos de personas naturales, aplicara los procedimientos
siguientes (no limitativo) segtin la norma:

a) El interesado debe presentar constancia de origen de sus
ingresos de fecha reciente.

b) Examinar los taltimos recibos de pago.

c) Declaracion de rentas.

d) Si fuere aplicable, debe examinar la documentacion del
conyuge y determinar los ingresos de la comunidad
conyugal.

e) Solicitud de confirmaciones bancarias a entes financieros.

f) Revisar que la informacion suministrada sea concordante.
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4.9. SECP-7: Servicios prestados por el Contador Publico en

ambito tributario

Esta norma debe ser aplicada por todos los contadores publicos
que realicen cualquiera de las siguientes actividades en su ejercicio
profesional:

a)
b)

<)

Cuandoactiiacomotrabajadorbajorelacion de dependencia,
de acuerdo con la normativa laboral.

Cuando actiia indistintamente como asesor tributario,
elabora los registros de contabilidad o prepara los estados
financieros.

Cuando acttia como contador publico independiente.

4.10. Fuentes de evidencia SEPC -7

El

profesional contable, debera obtener evidencia de la

aplicacion de los procedimientos utilizados en la elaboracion del
informe en el ambito tributario, y que proporcionaron una base
razonable para los resultados obtenidos.

El trabajo de preparacion, revision y/o asesoria a que se refiere
esta norma, debe estar acompanado de un informe emitido por el
contador publico, que debera contener como minimo los siguientes
aspectos:

a)
b)
<)
d)

e)
£)

8)

Identificacion del cliente.

A quien va dirigido el informe.

Objetivo del informe.

Un pérrafo que indique que el trabajo fue efectuado de
acuerdo con la Norma para la Preparacion, Revision y/o
Asesoria de declaraciones Tributarias.

Un parrafo que indique el alcance del trabajo.

Que todas las informaciones incluidas en los
estados financieros constituyen representaciones y
responsabilidades de la gerencia de la entidad o persona
natural segun sea el caso.

Que no fue contratado para emitir una opinion sobre los
estados financieros tomados en conjunto.

Las notas revelatorias deben narrar claramente toda la
informacioén inherente al trabajo contratado, especialmente debera
revelar:

a)

Datos del cliente, tales como razon social, identificacion del
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Registro de Informacion Fiscal (RIF), domicilio, objeto de
comercio.

b) Informacién suficiente sobre el trabajo efectuado. Por
ejemplo en el caso de la determinacion de la obligacion
tributaria del impuesto sobre la renta, debera contener un
resumen de los papeles de trabajo relativos a:

c) Conciliacion fiscal de rentas.

d) Ajuste inicial y regular por inflacion

e) Detalle de las partidas que se incluyen en la declaracion de
impuesto sobre la renta.

f) Calculo del gasto de impuesto sobre la renta de ejercicio.

g) Créditos fiscales compensados en el ejercicio.

h) Rebajas por nuevas inversiones.

i) Y cualquier otra revelacion que sea necesaria a juicio del
contador publico.

4.11. SECP-8: Procedimientos para revision de actas de

entrega de los funcionarios publicos

La presente declaracion sobre servicios especiales prestados
por contadores publicos permitira estandarizar las normas
y procedimientos que el contador publico independiente y
dependiente (segin sea el caso), empleara bajo un enfoque de
revision, el cual ameritard conocimientos adecuados y suficientes
para aplicar criterios razonables, con el fin de obtener resultados
apegados al ejercicio profesional de la contaduria publica en
Venezuela.

Una vez que el funcionario publico administrador, manejador
o custodio de fondos o bienes que conforman el patrimonio publico
cese en sus funciones, de acuerdo con lo estipulado en las “Normas
pararegular la entrega de 6rganos y entidades de la administracion
publica y de sus respectivas oficinas o dependencias”; en
concordancia, con lo establecido en el Reglamento N° 1 de la Ley
de Administracion Financiera del Sector Publico para el Sistema
de Presupuesto, el funcionario saliente tendra tres (03) dias
habiles para presentar el acta de entrega, contados a partir de la
fecha en la cual el funcionario entrante reciba la resolucion de su
nombramiento.
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4.12. Fuentes de evidencia SEPC -8

1.

2.

3.

Verifique que el acta de entrega se acompane con los
siguientes anexos:

a) Estado de las cuentas que refleje la situacion
presupuestaria, financiera y patrimonial (en caso de
ser aplicable).

b) Mencion del ntmero de cargos existentes, con
sefialamiento de si son empleados u obreros, fijos
o contratados, asi como el nimero de jubilados y
pensionados, de ser el caso.

c) Inventario de los bienes muebles e inmuebles, (en caso
de que los hubiere).

d) Situacion de la ejecucion del plan operativo, de
conformidad con los objetivos propuestos y las metas
tijadas en el presupuesto delaentidad correspondiente.

e) Indice general del archivo, (en caso de que lo hubiere).

f) Cualquier otra informacién o documentacidon que se
considere necesaria respecto al area.

En caso de ser una unidad administradora la que se esta
entregando, compruébese que ademds de los anexos
mencionados anteriormente, igualmente esté acompanada
de los siguientes:

a) Monto de los fondos y bienes asignados a la respectiva
unidad administradora.

b) Saldo en efectivo de dichos fondos a la fecha de entrega
de la gestion.

c) Estados bancarios actualizados y conciliados.

d) Lista de comprobantes de gastos.

e) Cheques emitidos pendientes de cobro.

Todo lo anterior, de conformidad con lo establecido en el
articulo 12 de las Normas para regular la entrega de los
organos y entidades de la administracion publica y de sus
respectivas oficinas o dependencias, en concordancia con
el articulo 53 del Reglamento N° 1 de la Ley Organica de
la Administracion Financiera del Sector Publico, sobre el
Sistema Presupuestario.

Verifique que los anexos del acta de entrega incluyan datos
e informacion con fecha de corte al momento del cese en el
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ejercicio del empleo, cargo o funcién publica del funcionario
o empleado que entrega.

4. Compruebe que el acta de entrega y sus anexos se hayan
elaborado en original y 3 copias certificadas, y que una vez
suscrita el acta, se les dio el destino establecido en el articulo
21 de las normas para regular la entrega de los érganos y
entidades de la administracion publica y de sus respectivas
oficinas o dependencias.

5. Honorarios profesionales en la prestacion de servicios
especiales

La Federaciéon de Colegios de Contadores Publicos de
Venezuela elaboré un instrumento referencial nacional de
honorarios minimos, este instrumento indica que los contadores
publicos al momento de la estimacién de honorarios minimos
tomaran en consideracion:

a) Laimportancia, naturaleza y complejidad del servicio.

b) Su experiencia y reputacion.

c) La situacién economica del cliente.

d) Silos servicios son eventuales, fijos o permanentes.

e) El tiempo requerido.

f) El grado de participacion en el estudio, planteamiento y

desarrollo del asunto.

g) Si el contador publico ha actuado como asesor o como

personal dependiente.

h) Ellugar de la presentacion de los servicios segun se realice

en la oficina del contador publico o fuera de ella.

La preparacion de estados financieros de personas naturales
que realicen actividades comerciales y personas juridicas, que
se presenten ante organismos publicos, privados o a terceros en
general, causa honorarios minimos calculados sobre el monto total
de los activos que aparecen en el balance general o el valor neto, en
el caso de los inventarios de bienes, conforme a escalas expresadas
en unidades tributarias (U T), que van desde 4 UT hasta 15 UT.

La preparacion de estados financieros de personas naturales,
que se presenten ante organismos publicos, privados o a terceros
en general, causa honorarios minimos, calculados sobre el monto
total de los activos que aparecen en el balance general o de valor
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neto, en el caso de los inventarios de bienes, conforme a escalas
expresadas de unidades tributarias, que van desde 2 UT hasta 12
UT.

La preparacion del informe de revision de ingresos de personas
naturales que se presenten ante organismos publicos, privados o
a terceros en general, causa honorarios minimos calculados sobre
los ingresos mensuales obtenidos, conforme a escalas expresadas
en unidades tributarias, que van desde 2 UT hasta 7 UT.

El1Cédigo de Etica describe algunas diferencias entre honorarios
y obsequios, que de acuerdo a este dispositivo, coloca en juicio la
objetividad y resultados finales del trabajo contratado.

Un contador publico independiente, o un familiar cercano,
puede ser objeto de ofrecimientos de obsequios y atenciones
especiales por parte de un cliente. Estos ofrecimientos originan
amenazas al cumplimiento de los principios fundamentales.
Por ejemplo, puede crearse amenazas de interés personal a la
objetividad si se acepta un obsequio de un cliente; también pueden
resultar amenazas de intimidacion ante la posibilidad de que estos
ofrecimientos se hagan publicos.

6. Consideraciones finales

La responsabilidad del servicio especial contratado con el
cliente, debe enmarcarse dentro delanormativa vigente emitida por
la Federacion de Colegios de Contadores Publicos de Venezuela.

El perfil profesional para realizar estos trabajos especiales,
deben estar compuestos por experiencia profesional y una buena
planificacion que permitan prestar un servicio adecuado al cliente.

Cada servicio especial, muestra al profesional contable los
procedimientos a utilizar, en la busqueda de evidencia que
soporta el trabajo realizado, y debe el profesional hacer uso de
esos procedimientos.

La evidencia constituye el medio de prueba ante terceros,
lo importante no es la cantidad de evidencia que se obtenga del
cliente sino, la calidad que esté presente.

Elmundo delos negocios demanda cada vez mas, profesionales
contables de alto nivel que tengan la capacidad y ética profesional
en todas sus actuaciones.
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