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Resumen

La clasificacion y la ordenaciéon suelen aplicarse de manera fisica en los archivos histéricos
generalmente de una manera secuencial. Sin embargo, existe en la metodologia archivistica la
posibilidad de aplicarla de manera conceptual o intelectual como algunos archivistas le llaman. A
esa forma de organizacioén conceptual habremos de referirnos en el presente texto presentando
un ejemplo concreto en uno de los fondos que se resguardan y procesan en el Archivo Histérico
de la UNAM.
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Abstract

Classification and ordination are usually applied in historical archives physically in a sequential
manner; however thereisinthe archival methodology the ability to apply conceptual or intellectual
manner, as some archivists are called. This form of conceptual organization we must refer in this
text presenting a concrete example in one of the documentary funds that is kept and processed
in the historical archive of the UNAM.
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Introduccion

Para algunos autores la actividad mas
importante de los procesos archivisticos y del
tratamiento documental es la organizacion,
puesto que ésta nos permite dar a cada unidad
documental el lugar que le corresponde dentro
del conjunto organico que es el archivo o
el fondo documental. La corriente espanola
sefiala que la organizacion se compone de dos
actividades complementarias, la clasificacién y la
ordenacién que en conjunto dan como resultado,
el reconocimiento del contexto en el cual se
producen los documentos y de manera muy
particular, las relaciones entre los mismos con su
productor (Ministerio de Cultura, 1995, 27).

La clasificacion implica toda una tarea de
analisis e investigacion tanto del sujeto
productor como del objeto producido, es
decir, el documento. De ahi que, previamente,
se deba desarrollar otro de los principales
procesos, la identificacién, que plantea en si
misma una investigacién amplia que se inicia
en los documentos del archivo y llega a la
busqueda bibliografica para tratar de entender
los diversos elementos que contribuyen en la
produccién del documento y su relacién con la
administracién institucional. La identificacion
culminaconlaenunciaciény estudiodelasseries
documentales que son el elemento archivistico
natural, digamosle asi, pues constituyen el
puente, la relacién, el anclaje entre el elemento
estructural, institucional, productor, con el
elemento funcional (documento y expediente)
que materializa las funciones derivadas de esa
estructura ya sea organica, ya funcional.

La ordenacién es la eleccion y aplicacion de una
unidad de orden determinada, que permite dar
secuencia y establecer fisicamente la relacion
entre los documentos que conforman un
expediente y entre estos, que a su vez, son el
componente de las series documentales; de esa
manera, establecida esa unidad orden, ya sea
alfabética, ya numérica, se requiere aplicarla
de manera homogénea. Por eso mismo hemos
dicho en algunas ocasiones que la ordenacion
resulta una actividad mecanica y hasta cierto
punto mondtona.
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La clasificacién consiste en separar los
documentos engruposy categorias, de acuerdo
con la estructura organica y/o funcional de la
entidad productora o —si se trata de un fondo
particular— con las actividades del personaje
que genero los documentos, o bien la tematica
de los mismos en el caso de las colecciones.

La clasificacion no se inventa, se reconoce en
las estructuras de la institucion que produce los
documentos; la clasificacion viene de origen y
a los archivistas nos corresponde desentranar
los diversos elementos que intervienen en esa
produccion documental y establecer los tipos
de relaciones que se dan entre ellos y mas
aun, con esa estructura institucional de la que
venimos hablando.

Una vez establecidas las correspondientes
relaciones, es necesario que queden
plasmadas en un cuadro de clasificacion que
archivisticamente constituye la posibilidad de
aplicacion del principio de procedencia y orden
original como elemento metodolégico Unico y
fundamental para los fondos documentales.

El cuadro de clasificacién es la herramienta
que la archivistica utiliza para realizar la tarea
fundamental de clasificar pues permite, aldn
sin mover fisicamente los documentos, darles
su lugar correspondiente dentro del conjunto,
siempre en relacion unos con otros. (Villanueva
Bazan, 2012. 51-62).

La clasificacion y la ordenacion suelen aplicarse
de manera fisica enlos archivos y generalmente
de una manera secuencial; sin embargo, existe
en la metodologia archivistica la posibilidad de
aplicarla de manera conceptual o intelectual
como algunos archivistas le llaman. A esa
forma de organizacion conceptual habremos
de referirnos en el presente texto presentando
un ejemplo concreto en uno de los fondos
que se resguardan y procesan en el Archivo
Histérico de la UNAM.

La clasificacion conceptual

La clasificaciéon se define como la ubicacion de
los documentos en el lugar que les corresponde
dentro de un conjunto organico a partir de la
estructura, ya sea organica o funcional, de
quienlos gener6 (Villanueva Bazan, 2002, 69).
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La clasificacion, como su nombre lo indica,
consiste en establecer clases o grupos que
por un lado, reflejan el funcionamiento de las
diversas instancias institucionales y, por otro,
la estructura organizativa que hizo posible ese
funcionamiento y finalmente, las formas de
relacion documental que se dan a partir de esos
dos primeros elementos. Con la clasificacion
el archivista construye (o reconstruye) una
estructura que permite, en el caso de los
archivos administrativos, que los documentos
fluyan de manera adecuada y tomen el lugar
que les corresponde de origen. Esa estructura,
estaria de mas decirlo, es, finalmente, el reflejo
de la instancia productora en sus diversos
aspectos (Villanueva, 2002, 53).

En los archivos historicos, la estructura se tiene
que revisar de manera tal que no haya lugar a
dudas de que el proceso archivistico durante
la etapa administrativa de los documentos
se llevd a cabo con los lineamientos vy
métodos adecuados o, en su caso, buscar
la reconstruccion de la misma a partir de la
identificacion que permita un conocimiento
profundo tanto de los documentos existentes
como de la entidad generadora.

Si bien ya hemos hablado de la identificacion
(Villanueva 2002, 53), diremos que ésta
consiste en una investigacion acerca de
las caracteristicas y el contenido de los
documentos y del contexto en el cual fueron
producidos, a fin de establecer las series
documentales.

La serie documental es el elemento archivistico
por excelencia pues une, de manera fisica y
nominal, a los documentos con su contexto
institucional, de ahi su importancia pues una
serie bien identificada y definida, nos dara la
pauta para su ubicacién archivistica tanto
fisica como contextual.

Hablar de lo fisico y lo conceptual, con
respecto a la clasificacion, nos plantea algunos
cuestionamientos. Si bien la clasificacion
refleja una estructura, jesa estructura requiere
necesariamente verse reflejada de manera
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fisica en los documentos?, ;podria reflejarse
esa estructura de manera distinta a la forma
fisica de ordenacion?

Consideramos en principio, tratando de
responder estos cuestionamientos, que por
supuesto, la archivistica plantea posibilidades
que permiten construir (0 en su caso
reconstruir) esa estructura institucional y
concebir el archivo o el fondo como un conjunto
organico en el cual, sus elementos ocupan el lugar
que les corresponde de acuerdo con la entidad que
les dio origen. En ese sentido, la ocupacién fisica
de un espacio secuencial no es necesariamente
la prioridad de la archivistica, sobre todo en
ciertas situaciones en las cuales resulta mas que
complicado alterar un orden fisico existente que,
o bien ha sido ya citado, o requiere de mucho
esfuerzo y gasto el desarrollarlo®.

Precisamente, para resolver esas situaciones
en las cuales los documentos no se pueden ya
mover del lugar fisico en que se encuentran, la
teoria archivistica plantea como posibilidad la que
llamamos “clasificacién conceptual”.

El término “clasificacién conceptual” en archivos
histéricos es utilizado por Alexander Urrego Mesay
Maria José Fuentes, quienes, segiin apreciamos, la
equiparan a la forma de concebir intelectualmente
el cuadro de clasificacion, su proceso de disefio
y elaboracion, asi como al proceso mismo de
clasificacién, del que hacen diferencia con su
aplicacion material o fisica. Para la clasificacion,
al igual que varios autores, conciben momentos
o etapas correspondientes, uno del disefio y
elaboracion del cuadro clasificador (que seria la
clasificacién conceptual para estos autores), y el
otro, la aplicacion del mismo, ya sea a través de
claves o con una ordenacion fisica de las unidades
de instalacién para una facil ubicacién de los
documentos (cit. en Bringas et. al, 2016)

Algunos llaman a la clasificacion conceptual
“intelectual” y en otros ambitos se le conoce como
“virtual”.

Una postura interesante es la que enuncia Javier
Barbadillo, (2007) archivero espafol, quien

1 Un caso muy comuin es la citacion de documentos por parte de estudiosos en publicaciones por lo que, el moverlos fisicamente,
representaria problemas al lector interesado en localizar los documentos objeto de la cita y por tanto, su soporte de investigacion.
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defiende la forma no fisica de aplicaciéon de un
orden a los documentos de archivo, pero lo
inserta precisamente dentro de las actividades de
ordenacion y muy especificamente como sistemas
de instalacion, relacionados estrechamente con
los elementos de la descripcién archivistica. Habla
Barbadillo del caracter significativo y no significativo
de los criterios de ordenacion, reservando para
los primeros el sistema directo de localizacion de
documentos (que resulta ser la aplicacion fisica de
la ordenacion) y los indirectos (no necesariamente
aplicacion fisica) para los no significativos.

“Un sistema directo de localizacion de
documentos quiebra tarde o temprano: cuando
el volumen documental crece por encima de
las instalaciones previstas, cuando el criterio
de ordenacion es complejo y provoca errores
de colocaciéon, cuando es necesario intercalar
nuevos documentos entre los que ya estan
instalados. El sistema preferente de instalacion
de documentos de archivo es siempre indirecto”.
(Barbadillo 2007, 27-50).

Quienes suscribimos el presente texto,
consideramos que si bien la postura que
enuncia Barbadillo, aceptada en Espana y en
otros lugares, acerca de lo que podriamos
llamar de modo alguno “ordenacion
conceptual”, es muy valida, privilegia dentro
de la concepcion archivistica, la localizacion
eficiente basada en sistemas indirectos de
busqueda, sobre la ubicacion archivistica de
las unidades documentales y su relaciéon con
la estructura que las produce es decir, como
sucede a menudo, se privilegia el servicio sobre
el ser mismo del archivo que son las relaciones
entre los documentos y su vinculacion con
el contexto que los produce. Consideramos
que el eje de la concepcion archivistica, como
puede deducirse de la fundamentacién teorica
que presentamos acerca de la clasificacion,
es precisamente la posibilidad de otorgar al
conjunto de documentos que es el archivo,
el caracter de organico en el que cada serie
documental ocupe su lugar correspondiente y
ningun otro como parte de un sistema logico y
relacional de documentos.

Es por eso que creemos que es mejor referirse
a esta forma de tratamiento archivistico como
clasificacion a fin de situarlo, no como parte de
la ordenacion que resulta ser una accion mas
rutinaria e inmediata en aras de la localizacion
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de los documentos, sino mas alla, en la
ubicacion fisica y estructural.

Pero, sin profundizar mas en la nomenclatura
que pudiera ser la mas adecuada, habremos de
decirenprincipio,quelaclasificacién conceptual,
como lavenimos concibiendo, permite construir
una estructura plenamente archivistica sin
necesidad de reubicar fisicamente las unidades
archivisticas compuestas que conforman las
series documentales.

Esto es posible solamente a partir de un
cuadro de clasificacién en el que se anotan
las referencias topograficas y las claves de
clasificacion de aquellos expedientes que
conforman cada una de las series que, por
supuesto, estan situadas en el lugar archivistico
que les corresponde de acuerdo con las
secciones, pensadas ya de manera funcional u
organica, dentro de la estructura organizativa
de la instancia productora.

En ese sentido, concebimos el proceso de
identificacion como fundamental para el
reconocimiento de series, como base de
cualquier tipo de clasificacion ya sea organica,
funcional o mixta asi como fisica o conceptual.
Con base en ese planteamiento, decidimos
desarrollar un trabajo de clasificacion concep-
tual en el fondo documental de la Escuela
Nacional de Bellas Artes pues consideramos
que, si bien el instrumento descriptivo exis-
tente (catalogo por expediente) permitia la
consulta de los documentos, la relacién entre
los mismos que se da solamente dentro de los
expedientes y entre estos y las posibles series
como conjuntos homogéneos, simplemente
era nula pues ni siquiera se planteaba la con-
cepcién y formacion de series documentales.

Asi, tomando como base la idea de que la
importancia, y sobre todo el sentido del archivo
radica no solo en el contenido de las piezas
documentales sino en el lugar que ocupan
dentro del conjunto, nos propusimos ese tipo
de clasificacion que ahora resefamos en uno
de los fondos documentales que se conservan
en el Archivo Historico de la UNAM.
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El Fondo Escuela Nacional de Bellas Artes

La necesidad de clasificar un fondo de manera
conceptual se presenté en los documentos de
la Escuela Nacional de Bellas Artes, uno de los
fondos mas antiguos que conserva el Archivo
Histdrico de la UNAM. Los afos extremos de
sus documentos cubren un periodo aproximado
de mas de ciento diez afos pues van de 1857
a 1968, siendo la parte mas abundante la que
corresponde al periodo de 1900 a 1968.

Este fondo documental ingres6 al AHUNAM
pocos anos después de que éste se fundara
y desde su ingreso, la documentacion fue
muy solicitada para su consulta por lo
que se procedid a su resguardo en cajas
archivadoras. Sin embargo, no contaba con
una organizacion acorde con los principios
y los métodos archivisticos que se debian
sustentar en la estructura institucional que
los produjo. Conservaba solamente el orden
que probablemente le fue dado, al inicio de la
década de los afos treinta, cuando el acervo
fue trasladado del inmueble que ocupaba la
Escuela Nacional de Bellas Artes, al edificio
donde se encontraba la Rectoria de la
Universidad Nacional, en las calles de Republica
de Guatemala y Licenciado Primo Verdad.

Posteriormente, los documentos fueron lleva-
dos al segundo inmueble que ocup6 la Rectoria
de la Universidad, en un edificio en la calle de
Justo Sierra, anexo al Antiguo Colegio de San
lIdefonso y mas tarde, cuando la Universidad
paso, en 1953, a ocupar su actual campus,
dichos documentos fueron custodiados en el
edificio de la Rectoria, ubicado en el primer
cuadro de la Ciudad Universitaria y de donde
fue transferido al Archivo Histérico de la UNAM
(AHUNAM). (Michel Concha. 2007, 2).

Mas tarde, en el afo de 1984, cuando el AHU-
NAM vya se encontraba compartiendo edificio
con la Biblioteca y la Hemeroteca Nacionales,
en el lado sur de Ciudad Universitaria, se
redact6 la primera guia de los fondos y colec-
ciones documentales que resguardaba, tanto
universitarios como incorporados, (Villanueva,
1998, 12) lo cual propicié la difusion del con-
tenido de sus fondos documentales, y provoco
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un mayor interés por la consulta de los docu-
mentos del fondo que nos ocupa.

El interés constante por parte de los usuarios
en la tematica de sus documentos, propicio la
redaccion de un catalogo, que consistié en un
listado con resimenes de los documentos con
sus respectivas referencias topograficas y que,
a partir de su publicacion en 1998 (Sanchez
Arreola, 1998), sirvid como instrumento de
consulta para el servicio al publico, ya que
ubicaba a los usuarios en el lugar que ocupaban
los documentos contenidos en 27 cajas de
diferentes tamafos. Posteriormente y a raiz
de un diagnostico realizado en el AHUNAM,
aparecieron otros legajos de documentos que
al seridentificados, resultaron ser parte de este
acervo documental, por lo cual se resguardaron
en cinco cajas archivadoras y se integraron con
las ya existentes del fondo.

La organizacion conceptual del fondo
documental

Desde 1996 el AHUNAM ha mantenido un
programa sistematico de microfilmacion vy
digitalizacion de sus fondos y colecciones
documentales. Esto con el propdsito de aminorar
el deterioro de los soportes, reduciendo la
manipulacion frecuente que provoca el servicio
de consulta.

Este programa contemplo, durante el aio 2009,
la microfilmacién de los documentos del fondo
EscuelaNacionaldeBellas Artes que,comohemos
dicho, cuenta con un catalogo por expediente
realizado sin una previa clasificacion de los
documentos vy, si bien la microfilmacion es una
herramientaque permite preservar eldocumento,
en el aspecto archivistico Unicamente reproduce
el orden o en su caso, el desorden de los mismos,
sin dar posibilidad de una clasificacion posterior.
Es por esto que se decidio efectuar la clasificacion
de una manera conceptual, tomando en cuenta
la existencia del mencionado catalogo, publicado
por el Instituto de Investigaciones Estéticas de la
UNAM en 1998, que habia propiciado la consulta
del fondo a través de ese instrumento y que los
documentos fueran citados con las referencias
que en el mismo se anotaron, aun sin clasificacion
archivistica.
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La clasificacion conceptual, como hemos
mencionado, se llevo a cabo sin necesidad de
mover fisicamente los expedientes, mediante
la elaboracion de un cuadro de clasificacién.
Para lograr esa clasificacion conceptual
fue necesario realizar diversos procesos y
actividades.

Como complemento de la clasificacion y
como parte de la metodologia archivistica, se
realizaron labores de guarda y signaturacion,
imprescindibles para la conclusion del trabajo
de organizacion de los fondos documentales.
Resumiendo, las tareas que se llevaron a cabo
para la organizacién conceptual del fondo
Escuela Nacional de Bellas Artes, fueron las
siguientes:

+ lIdentificacion de las piezas documentales
que integran el conjunto.

- Disefio y aplicacion del cuadro de
clasificacion conceptual con sus referencias

+ topograficas, es decir, anotando después
de las secciones y series documentales
los niUmeros de cajas y expedientes donde
se localizan los documentos (véase el
fragmento del cuadro que se presenta
posteriormente).

« Retiro de agentes de deterioro como clips
metalicos y grapas que se encontraban

oxidados y migrando su oxidacion
hacia el soporte de los documentos.
Dichos elementos fueron retirados

cuidadosamente para evitar rasgaduras en
la documentacion y sustituidos por clips
especiales con cubierta plastica.

« Cambio de guardas de primer nivel
(carpetas o félders especiales) en 320
expedientes que tenian sus folders
altamente deteriorados, poniendo en
riesgo la documentacion contenida.

+ Colocacion de guardas de primer nivel
(fundas de polipropileno) en las fotografias
que se encontraban sin proteccién alguna
dentro de los expedientes.

«  Reacomodo de los expedientes del fondo.
De esa manera, dicho fondo quedd
integrado por 33 cajas que resguardan
365 expedientes con 12,127 fojas
documentales.

« Signaturacion o rotulado de 363

« expedientes de los 365 que lo integran,
considerando que los dos Ultimos no se
pueden rotular ya que se trata de un libro
de gran tamano con pasta cubierta de tela
en color beige y de una carpeta de pasta
dura en keratol negro. La signaturacién
se realizd con los datos de la clasificacién
archivistica conceptual que le fue aplicada
a este acervo documental.

« Cotejo de los expedientes y sus contenidos
documentales que se  encuentran
resguardados en las cajasunoala 27 con el
listado de expedientes publicado por Flora
Elena Sanchez Arreola y del cual ya se hizo
mencion.

« Foliacién de la totalidad de los documentos
que componen el fondo, con miras a su
microfilmacion.

- Elaboracién de la Guia especifica del fondo
Escuela Nacional de Bellas Artes

Elementos para la identificacion de las
series documentales del fondo Escuela
Nacional de Bellas Artes

Clave del fondo

La clave del fondo documental dentro del
Registro Central del Fondos y Colecciones del
AHUNAMes: 1.11,enlacualel 1 corresponde a
los fondos de origen universitario, en tanto que
el 11 indica el nUmero que ocupa dicho acervo
entre los fondos universitarios custodiados en
el AHUNAM.

Volumen y resguardo de la documentacion

El volumen de este acervo es de 33 cajas (26
modelo AG-12, 5 cajas modelo LF-45, 1 caja
especial para la guarda de un libro de gran
tamano -40x35x20 centimetros- y una caja
de 37x29x3 centimetros, que resguarda una
carpeta con planos). En medidas lineales este
numero de cajas nos da un total de seis metros
con 12 centimetros.

Soportes en los que viene consignada la
informacion

El soporte comun de la informacion es el papel
ya que en su mayoria se trata de documentos
textuales, aunque existen algunas fotografias
y grabados. Se trata de 193 fotografias que
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en algln momento se integraron a la coleccién
grafica denominada “Universidad” resguardada
también por el AHUNAM. Desgraciadamente,
esas fotografias no pueden ser reintegradas
a su fondo original debido a que por un lado,
ya han sido consultadas y citadas como parte
de esa colecciéon y ademas se han perdido
los indicios que permitirian llevar a cabo una
reconstruccién de su ordenacién original con
los elementos minimos de certeza.

Procedencia de los documentos

Se trata de documentos que fueron generados
en los procesos de conduccion de la Escuela
Nacional de Bellas Artes y de sus diferentes ac-
tividades, de la administracion de sus recursos
y de su administracion escolar, encargada de
establecer los vinculos entre la institucion y los
alumnos; ademas de variados testimonios de las
actividades docentes en ese plantel, el cual vivid
cambios de denominacion en el transcurso de su
trayectoria institucional durante varias décadas.

Sintesis historica de la institucién productora
de los documentos?

La Escuela Nacional de Bellas Artes tiene sus
antecedentes mas remotos en la época colonial.
En el afo de 1778 se establecié en México la
Casa de Moneda y por disposicion real, se fundd
en ésta una escuela de grabado destinada a
formar a los trabajadores que requeria dicha
Casa de Moneda.

En 1781 el entonces Virrey de la Nueva Espanfa,
Martin de Mayorga suscribié un proyecto para la
creacion de la Academia de las Tres Nobles Artes
(pintura, grabado y escultura) lo que traeria
consigo, ademas de los estudios propiamente
dichos, a destacados profesores espafnoles y a
materiales propios y necesarios para el desarrollo
de su actividad docente.

Elrey Carlos Ill, después de analizar el proyecto, lo
aprob6 mediante Real Cédula para la fundacion
de la Academia de San Carlos de la Nueva Espana,
la cual fue inaugurada el 4 de noviembre de
1775. Posteriormente llegaron de la metropoli
los afamados profesores de pintura y escultura
Manuel Tolsa y Rafael Ximeno quienes trajeron
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ensu viaje una valiosa coleccion de copias en yeso
de esculturas del Vaticano, como materiales para
iniciar las galerias de escultura de la academia,
instalada en la Real Casa de Moneda de donde
se pasaria al edificio del Antiguo Hospital del
Amor de Dios, donde permanecié por cerca de
dos siglos. Asi se inicié el acopio de un acervo
artistico y ademas documental que se iba
generando como parte del desarrollo cotidiano
de la Institucion.

Ante los trastornos provocados por la guerra de
independenciainiciadaen 1810, laacademiatuvo
diversos problemas que llevaron a su clausura en
1821. Después de dos anos de inactividad pudo
reabrirse en 1824 gracias al apoyo econémico
que le brindé el Ayuntamiento de la Ciudad de
México.

Mas tarde, en 1843 y en el marco de la reforma
del Ministerio de Justicia y de Instruccion Publica,
la Escuela conto con un financiamiento decoroso
que le permiti6 la adquisicion de un edificio y
la apertura de un museo. De esta manera, la
academia fue reinaugurada en 1847 con una
planta renovada de profesores. Para 1856 se
impartia también la carrera de Arquitectura
y mas tarde, hacia el afo de 1867 se le dio el
nombre de Escuela Nacional de Bellas Artes.
En su interior se formaban pintores, escultores,
grabadores y arquitectos ademas de contribuir al
fomento de la cultura mediante la exhibicion de
colecciones artisticas en sus galerias y mas tarde,
en la segunda década del siglo XX, en las escuelas
de pintura al aire libre de los pintorescos pueblos
de los Reyes Coyoacan, Tlalpan, Xochimilco y
San Angel.

A partir de 1929, afo en que la Universidad
Nacional obtiene su autonomia, la Escuela
Nacional de Bellas Artes pasa a depender de
esa casa de estudios con sus dos escuelas: la de
Artes Plasticas y la de Arquitectura.

Cinco anos después la Escuela cambia su nombre
por el de Escuela Nacional de Artes Plasticas y en
1954 ambas escuelas se separan. La segunda,
ya dentro del campus universitario se convierte

2 Los datos se tomaron principalmente de la Guia del Archivo Historico de la UNAM, “Fondo Escuela Nacional de Bellas Artes”

México, 1984, UNAM, pp. 20y 21
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en la Facultad de Arquitectura de la UNAM.
(Villanueva 1998, 20-21).

En la publicacion denominada: Diagramas
estructurales y funciones de las dependencias
universitarias, editada por la UNAM en el aho
1967, la Escuela Nacional de Artes Plasticas
presenta undiagramaen el cual se puede apreciar
su estructura organica, que en ese momento
estaba presidida por una Direccion, un Consejo
Técnico y un Colegio de Especialidades. Debajo
de la Direccion se encontraba una Secretaria
Auxiliar que coordinaba un Departamento
Técnico y un Departamento Administrativo.

A su vez, el Departamento Técnico aglutinaba las
siguientes materias, carreras o especialidades:
Pintura, Escultura, Grabado, Dibujo publicitario,
taller de Artes Aplicadas e Imprenta. Por su parte
el Departamento Administrativo aglutinaba las
siguientes areas: administracion, almacén, bazar,
sala de exposiciones, biblioteca, talleres y aulas.

Esta estructuracion organizativa y funcional,
que en realidad no ha variado gran cosa a lo
largo del desarrollo de esa institucion, nos
permitié plantear un esbozo de las secciones
y subsecciones que compondrian el cuadro
y en el cual habrian de insertarse las series
documentales que, como sabemos, mucho
tienen que ver con los tipos documentales y en
general con los documentos que se producen a
partir de las actividades desarrolladas en cada
una de esas partes de la estructura institucional.

Tipos documentales

La diversidad de documentos que encontramos
en este acervo es de una variada tipologia. Los
podriamos poner en dos grandes apartados
que obedecen a la utilidad que tienen en
la institucion, escolares y administrativos
(Villanueva, 2008).

Entre los documentos escolares encontramos
los siguientes:

« Listas de alumnos

+ Listas de inscripciones

« Boletas de calificaciones

« Planes de estudio

« Actas de examenes

Proyectos de reforma escolar

« Titulos profesionales

« Horarios y programas de clase

« Jurados para examenes profesionales,
extraordinarios y a titulo de suficiencia

« Cuestionarios

« Estatutos de la sociedad de alumnos

« Solicitudes de becas

« Libretas de registro de inscripciones

« Trabajos escolares

« Grabados

« Textos de conferencias

« Exadmenes

Entre los documentos de  caracter
administrativo encontramos los siguientes:

«  Memoranda

« Presupuestos

« Listas de profesores con las asignaturas
impartidas

« Informes de labores

« Reportes de asistencia del personal docente
y administrativo

+ Solicitudes de licencias

«  Nombramientos

- Revistas y recortes hemerograficos

« Inventarios

« Listados de pinturas, grabados y esculturas

« Listas de alumnos, profesores y materias
impartidas

Series documentales del fondo ENBA

Con base en estos dos elementos
fundamentales para la  organizacion
archivistica, la identificacién de la estructura
organica y de la tipologia documental que
se produce como parte de las funciones,
competencias y actividades concretas de esa
estructura, es decir, de los documentos que se
producen como parte de la gestion diaria de la
institucion, fue posible establecer la relacion
entre esos dos elementos fundamentales no
solo de la clasificacion archivistica sino de la
concepcion misma del archivo como conjunto
organico. Estamos hablando de la relacion
entre las secciones que producen documentos
y los documentos que son producidos en
aras del acontecer diario de la institucion
generadora. Este es el sentido, la esencia de
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la serie documental y de la archivistica misma,
la relacién de cada uno de los documentos
que conforman el archivo en expedientes, la
reunion de expedientes en series y la insercion
o relacion de éstas con la estructura que las
produce, sea, organica, funcional o mixta si se
quiere.

El elemento mas objetivo de la clasificacion
archivistica son precisamente las series
documentales puesto que son, como hemos
venido diciendo, el resultado de acciones
concretas, de funciones, de competencias, de
actos objetivos. De esamanera, comoresultado
del proceso de identificacion aplicado al fondo
Escuela Nacional de Bellas Artes se obtuvieron,
entre otras, las siguientes series que después,
en su totalidad, nos permitieron confeccionar
el cuadro de clasificacion que anotamos al final
del presente trabajo:

« Expedientes de examenes

« Trabajos de alumnos

« Listas de asistencias de profesores

« Presupuestos

« Correspondencia

« Inventarios

« Planes de estudios

+ Reglamentos

+ Listas de alumnos

« Horarios

Las secciones se plantearon a partir de esa
estructura organico-funcional de la que
hemos hablado y que permiti6 el desarrollo
de la Escuela durante el tiempo que permite
testimoniar la documentacion. La primera
seccion se refiere a la direccién como érgano
supremo de autoridad en tanto un cuadro
debe reflejar entre otras cosas, no solo esa
estructura organica y/o funcional de la que
hemos venido hablando sino también la
estructuracion jerarquica de la institucion que
le ha dado sentido a los documentos.

Las otras dos secciones se refieren, también
como de alguna manera ya hemos apuntado, a
la division de los documentos de acuerdo con la
utilidad que desarrollaron enla Escuela, es decir,
algunos de ellos, puramente administrativos
en el aspecto funcional, un tanto, digamos

Lic. Enrique Lira Soria
Lic. Gustavo Villanueva Bazan

burocratico de la administracion. Los otros,
referentes a la organizacion académica de
la Escuela, su funcionamiento a partir de los
objetivos de producir, transmitir y difundir el
conocimiento. Asi, las otras dos secciones se
refieren precisamente a lo administrativoy a lo
académico.

De esta manera, la conformaciéon final del
cuadro de clasificacion se concluyé como a
continuacion se presenta.

Cuadro de clasificacion del fondo Escuela
Nacional de Bellas Artes

1. Seccidn: Direccion
Serie: correspondencia
Serie: reglamentos

2. Seccion Administracién Académica
Serie: planes de estudio

Serie: inscripciones

Serie: listas de alumnos

Serie: horarios

Serie: trabajos de alumnos

Serie: expedientes de examenes
Serie: calificaciones

Serie: proyectos y concursos

3. Seccidon: administracion de recursos

Serie: presupuestos

Serie: comprobantes de gastos, vales y recibos
Serie: inventarios

Serie: administracién de inmuebles

Serie: listas de asistencia de profesores

El mismo cuadro, a fin de concretar la
clasificacion conceptual, se completé con las
referencias topograficas de los expedientes
que se encontraban dentro de cada una de
las unidades de instalacion, de tal manera
que se pudo restablecer el orden original a
los documentos a partir de este instrumento
y solamente en el papel, sin necesidad de
alterar la ubicacion fisica de los mismos a fin
de no causar problemas a los usuarios ni a
quienes otorgan el servicio de consulta. Si bien
ésta es una de las ventajas de la clasificacion
conceptual, el objetivo de la misma en este caso
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fue, como se dijo desde un principio y como
lo es en todos los casos de reconstruccion de
orden original, restituir al conjunto documental
su sentido organico en tanto los diversos
expedientes que lo integran ocupen el lugar
que les corresponde, siempre en relacion uno
con otro, a fin de formar unidades mayores que
se integren en la estructura del organismo que
los creo.

Finalmente presentamos solamente un ejemplo
de la serie examenes de la seccion académicay
de cédmo quedaron vinculados los expedientes
de una misma serie documental que guarda

expedientes en diversas cajas asumiendo asi

una clasificaciéon conceptual sin requerirse
cambios fisicos.

SECCION Serie Ubicacion topografico

3. ACADEMICA -examenes caja 3, exps 1,
4,7,8,10,11,12,18,19,
20,25y 26,

caja4 exps. 8,10y 11
caja5exps.2y3
caja 6 exp. 9
caja8exp.ly4
cajal0exps. 2,3y
cajal2exps.1,2,4
caja l4 exps. 5,8y
cajalS5exps. 2,4y
cajal6éexps.1,3,7
caja 17 exps. 1-4 y 8 caja
17% exps.15y 44

caja 18 exps. 10y 13

caja 19 exp. 18

caja 20 exps. 12,14, 16
caja 22, libros 729y 732
caja 23, libros s/ny libro
1058

caja 24, libros 1352, 1365,
1393y 1398

caja 25, libro 1402

caja 26, libro 731

caja 27, libros 1246, 1326,
1329ys/n

CONCLUSION

Como hemos tratado de mostrar, la teoria
archivistica ofrece soluciones que permiten el
tratamiento de los fondos documentales, de
manera tal que sea posible aplicar el principio
de procedencia y orden original aun y cuando
exista un tratamiento previo sin sustento
archivistico o, aun mas, cuando no exista
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ningdn manejo archivistico del fondo pero
resulte imposible, por cualquier circunstancia,
mover fisicamente los documentos del mismo.
La aplicacion de la clasificacion conceptual,
requiere de ciertos pasos que forman a fin
de cuentas parte de una metodologia acorde
con el pensamiento y teoria archivistica. La
intencion de este texto ha sido mostrar la
experiencia que en este aspecto desarrollamos
en el Archivo Histérico de la UNAM con un
fondo documental de una de las instituciones
educativas mas antiguas de nuestro pais, la
Escuela Nacional de Bellas Artes cuyo nombre
ha variado en el tiempo.

A raiz de esta experiencia de aplicacion de
una clasificacion conceptual en el Fondo
Escuela Nacional de Bellas Artes, el AHUNAM
proporciond asesoria para su aplicacion en
el fondo del general revolucionario Antonio
l. Villarreal que se custodia en la Biblioteca
del Instituto de Investigaciones Sociales de
la UNAM vy al cual, después de ser entregado
por los donadores, se le hizo su guarda en
cajas y una foliacion mecanica con tinta de
color azul oscuro, con la encomienda de que
los documentos no se movieran de su lugar.
Por ello, hubo la necesidad de clasificar su
documentaciontextualy graficacomolohemos
venido describiendo v, al final de este proceso,
se elaboraron la guia especifica y el inventario
general, abriendo también la posibilidad para
su catalogacion por expediente o por pieza
documental.

Consideramos que la metodologia archivistica
se va nutriendo, precisamente, de las diversas
experiencias, algunas de éxito, otras no tanto,
pero que van conformando y modelando el
pensamiento y adecuandolo a la accion, a la
practica que a fin de cuentas es la que determina
la viabilidad de las formas de pensar.

Con estas experiencias muy concretas, podemos
afirmar con certezaquelaclasificacion conceptual
es una solucion viable para otros fondos con
documentacion historica en los cuales se hayan
efectuado investigaciones y hayan sido citados
sin haberse aplicado los procesos archivisticos
de identificacién, clasificacion y ordenacion por
parte de expertos en materia archivistica.
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Concluimos que el sentido de la archivistica es
dar a los fondos documentales un tratamiento
que permita establecer las relaciones existentes
de manera natural entre los documentos
de archivo y dentro de los contextos que
determinan su produccién. De esto se concluye
el caracter organico del archivo en el que cada
una de sus unidades documentales ocupa un
lugar determinado, de origen, y que en caso de
perderse debera ser reconstruido en el archivo
historico. La reconstruccion de ese orden original,
como aqui lo hemos presentado, puede hacerse
de manera fisica o conceptual.
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