La biblioteca escolar*

ESTELA MORALES CAMPOS
ENBA

INTRODUCCION

Cada vez se comprende mejor la importancia de las buenas
bibliotecas escolares en todos los niveles de la educacién y se
pugna por que desde los primeros afios el nifio aprenda a utili-
zarlas y aproveche la informacién que le proporcionan. Las ex-
periencias adquiridas a temprana edad le permitirin después
usar otros tipos de bibliotecas y centros de informacion.

En la ensefianza moderna la biblioteca toma cada vez mayor
importancia al permitir ampliar los estudios y ensefianzas del
aula, dando los medios necesarios para superar las dificultades
que puedan encontrarse en los diversos grados de la ensefianza.
La biblioteca constituye un auxiliar valioso para maestros y
alumnos, mediante los materiales que pone a su servicio, como
son: libros, folletos, revistas y materiales audiovisuales.

A pesar de reconocer la importancia de las bibliotecas en la
escuela primaria, en México existen pocas bibliotecas escolares,
aspecto que se debe fomentar ahora que el pais realiza grandes es-
fuerzos por superar su sistema educativo. Para que en lo futuro:
la reforma educativa obtenga resultados satisfactorios, debe
tomarse en cuenta la educacién elemental, impulsdndola en los
aspectos tedrico-pricticos y apoyando auxiliares educativos, co-
mo la biblioteca, que propicien la realizacién del cambio.

* Tomado de la tesis Servicios bibliotecarios en la escuela primaria.
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LA BIBLIOTECA ESCOLAR

La mayoria de los autores especializados estin de acuerdo en
que la biblioteca escolar es la que se encuentra dentro del Am-
bito de la escuela y se destina al servicio directo de alumnos y
maestros, cooperando con los mismos para un mejor cumpli-
miento del programa escolar,! aunque en ocasiones especiales
sirve también a la comunidad a la que pertenece, ya que a falta
de biblioteca ptblica asistirdn padres de familia y vecinos. 2

La biblioteca en la escuela primaria es ante todo una insti-
tucién de servicio y sus funciones son de apoyo a los objetivos
pedagoégicos, atendiendo a los intereses de alumnos y maestros,
que asisten en grupos o individualmente, con el objeto de inves-
tigar, leer o simplemente recrearse. Participard y cooperari con
los programas y actividades que se realicen en su escuela.

Los materiales de la biblioteca escolar deben estar en el lugar
preciso en que se necesiten y sean usados: en la sala de lectura,
el aula, el laboratorio, la sala de conferencias o en los talleres.

Como institucién educativa, la biblioteca ayuda a los alumnos
en la bisqueda y hallazgo de la informacién para sus estudios
¥ los estimula a ampliar sus conocimientos.

La biblioteca como salén de lectura y centro de trabajo de la
escuela, tendra sus materiales téenicamente organizados para re-
cuperar su informacion; estos materiales seran atrayentes por si
mismos y por el sitio en que se encuentren. El bibliotecario serd
una guia muy sutil y efectiva, de tal forma que el lector use los
servicios de la biblioteca y satisfaga su curiosidad libremente. *

1. Biblioteca Lincoln. Notas bibliotecoligicas. Buenos Aires, 1966, p. 65

2. Shepper, Eugenia. “Funcién y organizacién de la biblioteca en la escuela
primaria”. Jornadas mexicanas de biblioteconomiz IIT México, S.E.P., 1960
K37

3. American Association of School Librarians. Normas para la bibliotece escolar.
Washington, D. C., Unién Panamericana, 1963. p- 89
Buenaventura, Emma. Manual para la organizacién de bibliotecas infantiles y
escolares, Washington, D, C., Unién Panamericana, 1960. p. 4.
Douglas, Mary Peackock. Manual del profesor bibliotecario. Méxice, Reverté,
1960. p. 35

4. Douglas, op. cit. p. 4.
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NECESIDAD DE ESTABLECER SERVICIOS BIBLIOTECA-
RIOS EN LAS ESCUELAS PRIMARIAS DE MEXICO

Tomando como punto de partida las bibliotecas escolares .da
la ciudad de México dependientes del Departamento de Bibh?-
tecas de la S. E. P., vemos que son insuficientes y carecen del mi-
nimo de elementos que forman una biblioteca escolar. ¢

Los locales son amplios pero con equipo inadecuado e insufi-
ciente.

El personal por regla general es poco para el nimero 'dfe lec-
tores que atiende y en cuanto a su escolaridad es deficiente,
pues en contados casos tiene estudios profesionales o cursos
cortos de biblioteconomia. Los servicios se limitan al préstamo
de libros en el interior de la biblioteca.

Los recursos bibliograficos y econémicos son deficientes, un
alto porcentaje del acervo lo componen libros viejos y obsoletos.
La biblioteca no cuenta con efectivo para ninguna clase de gastos;
todos los materiales bibliograficos o de oficina se obtienen a tra-
vés del Departamento de Bibliotecas y los sueldos que en promedio
estan en el tabulador més bajo son pagados por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Piblico.

La pobreza de las bibliotecas en sus aspectos bibliografico y
econdmico provoca una situacién critica que dificulta cualquier
cambio, desarrollo o mejoramiento de los servicios bibliotecarios.
La relacién entre estas bibliotecas y la escuela es minima, los ma-
estros no tienen interés en la biblioteca, ni le hacen promocién
con los alumnos, y el director de la escuela no se entusiasma con
proyectos bibliotecarios. Una de las causas de esta actitud, es que
el maestro no siente, ni eonsidera la biblioteca como suya, quiza
porque escuela y biblioteca pertenecen a organismos diferentes
dentro de la Secretaria de Educacién Publica.

A esta situacién se le atina que el empleado de la biblioteca no
tiene conciencia de que ésta es una institucion de servicio, y pre-
cisamente al servicio de la escuela.

Este panorama nos lleva a la conclusion de que las escuelas pri-
marias no cuentan con servicios bibliotecarios adecuados y que
es una necesidad urgente el crearlos o transformarlos.

Actualmente el alumno de primaria acude a las bibliotecas
anexas a escuelas, a las juveniles y a las ptblicas, que muchas
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veces lo han auxiliado, pero en realidad es poco y relativo el ser-
vicio que estas bibliotecas le pueden proporcionar, pues sus fines
y objetivos son ajenos a los propios de una biblioteca escolar y
su labor queda incompleta.

La biblioteca ptblica fue instituida para servir a otro tipo de
lector, nunca ayudari al nifio en forma tan directa y tan amplia
como lo puede hacer la escolar. El personal no estd especializado
en el trato con los nifios, el acervo no es adecuado y las salas no
estdn acondicionadas para recibir lectores que por su edad, seran
naturalmente inquietos e inexpertos en la rutina bibliotecaria.

La tnica biblioteca que puede auxiliar a la escuela primaria a
cumplir los objetivos de la educacién es la biblioteca escolar, la
que ayudara a la formacion integral de los alumnos, la que coope-
raréd con las actividades escolares en el nivel y la intensidad ne-
cesarios, biblioteca que desde sus inicios debe estar planeada como
tal y formar parte de la escuela.

Ahora bien, para que la biblioteca escolar se incorpore a cada
escuela, se requiere de una labor de convencimiento y orientacion
para los sectores gubernamentales de los que se debe obtener la
aprobacién y el apoyo para realizarlo, a fin de que en forma gra-
dual se logre y cuente con presupuesto para su mantenimiento.

Para que los esfuerzos oficiales rindan buenos frutos, hay que
revisar y modificar la formacién del futuro maestro de la Escuela
Normal. El estudiante normalista debe conocer y usar con pro-
piedad su biblioteca y después es indispensable que lleve un curso

elemental sobre bibliotecas escolares, pues no se puede apoyar, .

fomentar o desarrollar algo que se desconoce.

Paises de todos los continentes han comprobado que para edu-
car a los pueblos y elevar el nivel cultural de los mismos, es muy
importante comenzar el proceso educativo a temprana edad, para
que el nifio crezea contagiado de un espiritu de superacién y de
progreso. México no puede estar fuera de esta inquietud mundial
y debe pensar seriamente en el establecimiento de modernos ser-
vicios bibliotecarios en sus escuelas primarias.

En el presente sexenio se ha iniciado lo que en un futuro cer-
cano seria la biblioteca de cada primaria, a través de la iniciativa
que giré la S.E.P. a todas las escuelas para que formen colec-
ciones de libros en cada aula; éstas creceran afio con afio v con
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una adecuada organizacién y desarrollo seran la futura biblio-
teca escolar.

En la actualidad estas colecciones representan uno de los ser-
vicios que puede prestar una biblioteca escolar; pero un grupo
de libros nunca podra sustituir el conjunto de servicios que ofre-
ce a la escuela una biblioteca.

COMO ORGANIZAR LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

Una vez tomada la decision de organizar los servicios biblio-
tecarios en las escuelas primarias, es menester pensar en varios
elementos necesarios para la buena realizacion de los mismos,
como son: quién los dari, en dénde, con qué, de qué manera
organizarlo, qué tipos de servicio y a quiénes, en qué horario
y c¢émo promover todo lo planeado. A cada una de estas inte-
rrogantes hay que darle respuesta, solucién de acuerdo con las
normas técnicamente establecidas y con las limitantes de nues-
tro medio.

EL BIBLIOTECARIO ESCOLAR

Es el elemento que dara vida a cualquier proyecto bibliote-
cario que se presente. Existen varias posibilidades para ele-
girlo; una de ellas seria contar con un bibliotecario profesional
con intereses y amplios conocimientos acerca de la biblioteca
escolar y los programas pedagdgicos. Otra seria encontrarlo
dentro de la denominacién profesor-bibliotecario, que requiere
de un maestro con estudios de hibliotecologia. Son muchas las
ventajas que este profesional representa por los conocimientos
que tenga de pedagogia y biblioteconomia, adquiridos a través
del estudio completo de la carrera o de un curso intensivo con
materiag basicas como: organizacién y administracion de bibliote-
cas escolares, seleccion y adquisicion de materiales, clasificacion
y catalogacién, bibliografia, consulta, publicaciones periédicas,
materiales audiovisuales. Una tercera posibilidad seria un maes-
tro de primaria comisionado para esta actividad exclusivamente
¥ para el éxito de esta comisién es necesario que el plan de es-
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tudios de las escuelas normales comprenda un curso sobre bi-
bliotecas escolares. Muchos autores especializados coinciden en
postular que para ayudar a resolver el grave problema de.la
escasez de recursos humanos, seria benéfico incluir materias
biblioteconémicas dentro de la preparacién profesional del
maestro. &

En varios paises del mundo se han visto las ventajas de in-
cluir cursos sobre bibliotecas escolares en el plan de estudios
de las normales; también es notoria la preocupacién que existe
para lograr que las bibliotecas estén ligadas lo mas posible al
funcionamiento y organizacién de la escuela.® En Colombia,
pais con problemas similares al nuestro, se ha puesto en marcha,
con excelentes resultados, un curso de biblioteconomia de 30 hs.
en dos quimestres, en la Escuela Normal de Bogota.

Las tres posibilidades expuestas ofrecen garantias al desarro-
llo y mejoramiento de la biblioteca escolar; en los tres casos la
biblioteca estaria dirigida por un profesional con conocimientos
biblioteconémicos y pedagdgicos, que es la dualidad necesaria
para este bibliotecario especial.

Tomando en cuenta el aspecto econémico y administrativo de
la S.E.P., la solucién més accesible es la del maestro normalista
con un curso intensivo de biblioteconomia o el nuevo egresado de
la normal con conocimientos en esta area. Un bibliotecario pro-
fesional demandaria una remuneracién acorde, lo cual resulta-
ria fuera del presupuesto establecido en los sueldos burocraticos.

La misién del bibliotecario escolar es amplia y compleja; tra-
baja con un elemento humano en proceso de desarrollo: el nifio,
por lo que es errénea la idea de improvisar personas; hay que
comprender que el bibliotecario escolar debe ser un profesional
especialista en bibliotecas y educacién de nifios.

5. American Ass. of Sch. Librarians op cit p. 39
Gordillo, Roberto A. “Preparacién profesional del profesor bibliotecario” Jor-
nadas mexicanas de biblioteconomia III. México, S.E.P., 1960. h. 67-72

6. Boletin de la Unesco para las bibliotecas. 23(6) nov-dic 1969.
Saunders, Helen E., The modern school library.
Metuchen, N. J., The Scarecrow Press, 1968. p. 9-13

7. Cardona de Mejia, Araceli. Curso elemental de bibliotecologia. Bogotd, Univer-
sidad Pedagégica Nacional, 1966, p. 9-10, 137-47.
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LOCAL Y EQUIPO

No es suficiente encontrar las causas de un problema, es nece-
sario analizar nuestra realidad nacional y buscarle una solucién
de acuerdo a las condiciones de nuestras escuelas primarias. El
espacio destinado a la biblioteca estari determinado por las ne-
cesidades, funciones y ntiimero de alumnos de la escuela. Si se
construye edificio especial para la biblioteca, si se adapta o re-
forma un local, el arquitecto trabajarid de comin acuerdo con el
director y el bibliotecario para darle solucién a las necesidades
que le presenten.

Una biblioteca escolar requiere béasicamente de un salén de
lectura, una sala de juntas, un salén para el uso del material
audiovisual ¥ un pequefio salén de trabajo.

Las escuelas primarias oficiales dificilmente contarin con
todas estas salas, pero si es posible acondicionar uno o dos sa-
lones de clase, tirando el muro divisorio y separando dreas con
canceles. En la ciudad de México es aconsejable que la sala de
lectura tenga capacidad para 50 nifios como minimo, por ser
el nimero promedio de alumnos de cada grupo de primaria.

Al escoger el equipo debemos tomar en cuenta las normas
generales va establecidas para este fin,® como son caracteris-
ticas y medidas de los estantes, mesas y sillas; sin olvidar una
gaveta para el llamado archivo vertical, cajones para los cata-
logos, un kardex para el registro de revistas, carritos para
transportar los libros y soportes para mantener en correcta

~ posicién vertical los libros en la estanteria. Cada biblioteca ele-

gira lo que su presupuesto le permita; parte de estos materiales
pueden solicitarse directamente a la S. E. P., a través del De-
partamento de Almacenes e Inventarios, que los proporcionan
a todas las escuelas oficiales.

El equipo y mobiliario para los materiales audiovisuales va
de acuerdo a la naturaleza de éstos, tomando en cuenta que
protegeran y conservaran: proyectores, tocadiscos, grabadoras,
pantallas, mapas, esquemas, laminas, etc. A primera vista se

8. Alves de Souza, Ruth Villela. Biblioteca escolar. Rio le Janeiro Ministerio da
Educacao e Cultura, 1966. p. 156-59. '
American Ass. of Sch. Librarians ip cit p. 90-95.
Gandiner, op cit p. 70, 73, 75.
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piensa que el costo de estos materiales es muy alto y pocas se-
rian las escuelas que lo tuvieran; pero paulatinamente ha cre-
cido el nlimero de primarias que por iniciativa propia han com-
prado un proyector de diapositivas y materiales audiovisuales
para mejorar la ensefianza y el aprendizaje, acontecimiento que
nos hace pensar que en un futuro cercano creceri el niimero de
bibliotecas escolares que tengan una sala equipada con estos
materiales.

INTEGRACION DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO PARA
ALUMNOS Y MAESTROS

El acervo de una biblioteca escolar en nuestros dias compren-
de libros, revistas, folletos y una amplia gama de materiales
audiovisuales. Para que la coleccién pueda merecer los mejores
calificativos, es conveniente realizar una cuidadosa seleccién de
los materiales que la van a formar; es aconsejable que la realice
el bibliotecario con la colaboracién de los maestros y el director
de la escuela.

Al seleccionar, hay que dejar a un lado los intereses perso-
nales y tomar en cuenta las necesidades del estudiante y del
maestro a los que se va a servir, ser imparcial en las opiniones,
estar informado de las novedades bibliograficas, culturales y
editoriales, conocer las obras que ya se poseen, y ser muy hébil
en el manejo del presupuesto, que en la mayoria de las ocasiones
seri muy escaso.

Los lectores de estas bibliotecas serdn nifios de 6 a 12 afios
¥ maestros normalistas, por lo que la coleccion debe satisfacer
sus intereses. Ademdas de los libros escolares y las obras peda-
goégicas, tendrid material para investigacién, consulta y re-
creacion.

En América Latina hay pocos auxiliares bibliograficos para
la seleccién y dentro de ellos destacan: Emma Buenaventura,
Bibliografia de literatura infantil. Washington, D. C., Unién
Panamericana, 1959, y José Antonio Pérez Rioja, Mil obras para
los jovenes. Madrid, Direccién General de Archivos y Bibliote-
cas, 1952. También hay publicaciones de tipo general como el
Boletin de las artes visuales de la Unién Panamericana y el Fi-
chero bibliografico hispanoamericano.
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El bibliotecario escolar, en la mayoria de los €asos, linicamente
tendrd a su alcance las sugerencias de los maestros, las solici-
tudes de los alumnos y los catilogos de las editoriales, mismos
que deben tomarse con reservas, pues su objetivo es vender y
las resefias de los libros no siempre seran imparciales.

En México, para seleccién de material audiovisual, se cuenta
con las listas del ILCE, la KODAK, la Direccién General de Edu-
cacién Audiovisual y Divulgacién, Fernindez Editores v Libre-
ria Avante, sin olvidar que la S. E. P. proporciona, en forma
gratuita, variado y uatil material didédctico a las escuelas.

Una vez seleccionados los titulos, es conveniente evaluar cada
obra que se piensa comprar; es mejor hacerlo sobre el libro,
siempre y cuando éste se obtenga a vistas; de no ser asi, hay
que consultar las resefias que aparezcan en las obras especia-
lizadas.

Al evaluar los libros, hay que tomar en cuenta aspectos exter-
nos y de contenido; de los primeros son: formato, tipografia pa-
pel, encuadernacion, ilustraciones, precio; en el segundo aspecto
se incluyen: autor, titulo, edicién, contenido, arreglo, indices. ?

En el material fotogrifico es necesario ver color, claridad,
nitidez, asi como leer el guién correspondiente. 1 E]l material
sonoro se tiene que oir para comprobar que el tema estid pre-
sentado en forma interesante, bien organizado y con vocabula-
rio apropiado a la edad.

Una buena coleccién de mapas se puede formar solicitandolos
a la 8. E. P., a Petréleos Mexicanos, a la Secretaria de Comu-
nicaciones y Transportes, al Departamento de Turismo y en ca-
sas especializadas en material didéctico ¥ en mapas; también
se pueden obtener de algunas revistas como National Geographie.
Es deseable que los mapas destaquen un solo tipo de informa-
cion, de colorido armonioso y natural ¥y con buena visibilidad. 11

9. “La biblioteca escolar” Saber 22(6) 2-21 ago. 1965,
Cardona de M., op cit p. 42-44
Douglas, op cit p. 92.
Peiialosa, Fernando. La seleccidn y adquisicion de libros. Washington, D. C.,
Unién Panamericana, 1961. p. 36-37

10. Wittich, Walter Arno Audio material visual. México, Pax-México, 1965. p. 9397,
352-53.
11. Ibid p. 197-200.
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No hay que olvidar las publicaciones periédicas educativas
y recreativas, para alumnos y maestros; en México la escasez de
buenas revistas infantiles es muy notoria; dentro de la poca pro-
duccién hay que escoger lo mejor;!* también se publican re-
vistas que no son propiamente infantiles, pero con articulos e
ilustraciones ttiles en el trabajo escolar. Al evaluar estas publi-
caciones, se toma en cuenta titulo, periodicidad, editor, formato,
papel, precio y contenido, tanto del texto como de las ilustracio-
nes y de los indices.

De los folletos se deben tener los més utiles y actuales, quiza
formando parte del archivo vertical, que ademdis tendra laminas
y recortes seleccionados.

Otro aspecto de la seleccién son las donaciones y los descartes
de libros. Cuando la Biblioteca escolar comienza, es limitado su
acervo y se desea acrecentarlo por medio de donaciones; éstas
pueden ser muy tutiles algunas veces, pero otras no. La biblioteca
no est4 obligada a recibir todo y debe reservarse el derecho de dis-
poner de este material y depurarlo; las obras que no se consideren
adecuadas para el acervo, se podran vender como libro viejo o
como papel y el producto de esta venta formara un fondo mas
Gitil que el mal libro. El descarte de los libros de una coleccién ya
existente, se hara con los que no se pueden encuadernar, los que
tengan paginacién incompleta, los anticuados y los mediocres.

Al realizar la tarea de seleccién y adquisicién de materiales
para la biblioteca escolar, hay que tener presente que deben ser-
vir a alguien para inspiracién, informacién o recreacién.

LA SECCION DE CONSULTA Y EL ACERVO GENERAL

La coleccién de una biblioteca escolar se integra con obras de
todas las ramas del saber:; existen porcentajes establecidos
de antemano sobre la proporcién en que es aconsejable obtener-
los, sirviendo de guia orientadora cuando se hacen las adquisi-
ciones. 14

12. American Ass. of Sch. Librarians op cit p. 77-81
Pefialosa, op cit p. 31-36

13. Buenaventura, op cit p. 45

14. Douglas, op cit p. 101
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En estas bibliotecas las obras seridn a dos niveles, para alum-
nos y maestros; en la seccién de consulta no faltardn enciclo-
pedias, diccionarios, directorios, un buen atlas, colecciones de
mapas, un archivo vertical. El acervo general estari represen-
tado segiin la demanda de cada &rea y asi tendremos obras de
filosofia, religién, ciencias sociales, destacando educacién, lin-
giiistica, ciencia y tecnologia, arte, literatura, geografia e his-
toria.

En México el libro de texto es obligatorio y gratuito y todas
las escuelas primarias usan el mismo; éste formara parte del
acervo: aunque alumnos y maestros lo tengan, siempre serd util
para alguna consulta, lo mismo que los programas de ensefianza
primaria.

Si se logra que la coleccién esté bien balanceada y al alcance
del lector, se verd que alumnos y maestros asistirin a la biblio-
teca a estudiar y buscar lecturas recreativas.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO ADICIONAL

En la actualidad la biblioteca escolar se ve como un centro de
materiales educativos y de recursos pedagégicos, por lo que su
acervo comprende diversos materiales: libros, publicaciones pe-
riédicas, folletos, archivo vertical y materiales audiovisuales.

Maestros y alumnos necesitan comunicarse conceptos e ideas
para los que resulta insuficiente la palabra y se debe tener al
alcance la combinacién de experiencias que por medio de los sen-
tidos la refuerzan, proporcionando mayor eficacia en el dominio
de ideas y conceptos: los materiales audiovisuales. 1

Estos materiales son muy variados y existen diversas clasi-
ficaciones que los agrupan de distinta forma; entre ellas tenemos
la llamada clasificaciéon México, que considera auxiliar audiovi-
sual a la misma biblioteca y a excursiones, objetos, especimenes,
modelos, escenificaciones, marionetas, laboratorios, ilustraciones,
mapas, globos, murales, diagramas, diapositivas, fotobandas,
peliculas, grabadoras, discos, radio, televisién y otros mas. 16

15. Wittich, op cit p. 15

16. Moreno, Roberto y Ma. de la Luz Lépez Ortiz, La enseiianza audiovisual, México,
Patria, 1970. p. 36-37
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El radio v la televisién son auxiliares de gran auge y de los
cuales la biblioteca obtiene grandes beneficios, aprovechando
las transmisiones culturales y los grandes reportajes técnicos y
cientificos. En México no existe propiamente la radio educativa,
aunque se vislumbran grandes progresos en Radio Universidad
y Radio Educacién con una programacién de cultura general y
algunas radiodifusoras comerciales que transmiten clases de
alfabetizacién y miusica, En cuanto a la televigion educativa,
ésta no funciona como en otros paises, aunque ya se tiene la apor-
tacién del canal 11 del I.P.N. con una programacién de buena
calidad y la colaboracién de canales comerciales que transmiten
clases de alfabetizacién, idiomas, cursos de telesecundaria y
breviarios culturales.

PRESUPUESTO

Para que la biblioteca escolar tenga un bibliotecario profesio-
nal, mobiliario y equipo adecuados y un acervo bibliografico
extenso y de calidad, se necesita un presupuesto generoso.

Los estudios realizados sobre presupuestos de bibliotecas es-
colares han arrojado cifras promedio que dan una idea de lo que
cuesta el mantenimiento de estas bibliotecas, y asi vemos que
calcular para compra de libros $ 50.00 por cada alumno matricu-
lado, para reparacién de libros $ 5.00 también por cada alumno
inserito, mas $ 2,5600.00 como minimo para mantener la seccién
dedicada a los profesores, 17 ademds de existir un fondo para re-
novar las enciclopedias y diccionarios cada cinco afios aproxima-
damente, otro para materiales necesarios en los procesos técnicos
v uno mas para reparacién de equipo y gastos extras.

Para cumplir estas normas se necesita un presupuesto muy
elevado que no va de acuerdo con los recursos actuales de las
escuelas, pero hay que tomarlo como base para futuros calculos.

Cuando la escuela, su personal docente, alumnos y padres de
familia sientan que la biblioteca les pertenece y les da 6ptimos
servicios, es cuando se recibira la entusiasta cooperacién de ellos
por medio de donativos de libros, aportaciones en efectivo y me-
joras materiales para su biblioteca.

17. American Ass. of Sch. Librarians op cit p. 81-89

86

TRATAMIENTO TECNICO DE LA COLECCION

Una vez que se tienen las obras se procede a prepararlas para
los procesos técnicos, pasando por una revisién fisica del libro,
marcas, sellos y registro de adquisiciones.

A) Catalogacion.

El objetivo principal de una biblioteca escolar es dar servicio
a los alumnos, por lo cual la catalogacion debe ser sencilla, usan-
do en los asientos un lenguaje al alcance de su comprension.

En nuestro medio la American Library Asgociation marca la
pauta en la catalogacion; varias bibliotecas por razones de servi-
cio o administrativas, hacen algunas modificaciones a estas nor-
mas; es recomendable que al establecer un cambio, se respete
vy conserve para mantener uniformidad en los asientos. 18

Para el mejor aprovechamiento y recuperaciéon de las obras
se hacen registros por autor, titulo y materias que traten. En la
actualidad se usa la llamada tarjeta Gnica que proporciona infor-
macién completa bajo cualquier encabezamiento; el trabajo des-
criptivo se simplifica y la correccién se facilita. Los datos mini-
mos de esta tarjeta son: autor, titulo, pie de imprenta (lugar,
editorial y fecha), nimero de paginas o volimenes, ilustraciones,
serie o coleccién a la que pertenece, ademés del registro en el que
se indican los asientos secundarios de la obra y los temas que
contiene, sus relaciones y referencias.

Una vez hecho el juego de tarjetas de cada libro se procede
a intercalarlo en el catélogo o a formarlo si no existe.

Los catidlogos m4s comunes en una biblioteca escolar son:

a) El de adquisiciones, que es un registro numérico progre-
sivo de los volimenes que forman la coleccién.

b) El topografico, un registro que nos dice cudles y cuantos
libros tiene la biblioteca en cada materia, estd ordenado por nt-
mero de clasificacién; es también una guia para formar una
coleccién bien balanceada.

18. Véase Akers, Susan Grey. Catalogacidn sencilla para bibliotecas. México, Pax- Mé-
xico 1969. §
Chévez Campomanes, Ma. Teresa. Curso de catalogacion México, 1956. 3 v.
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¢) El diccionario, que es para uso del ptblico, sigue un orden
alfabético de autor, titulo y materia, como las palabras de un
diccionario. Este catilogo responde a preguntas como ;tiene la
biblioteca libros de determinado autor? ;hay un libro con un
titulo especifico? ;qué libros hay sobre una materia requerida?

B) Clasificacion.

Para que la coleccién sea utilizada y aprovechada por el
lector y el bibliotecario, es necesario que las obras sean orde-
nadas y agrupadas; para ello se debe emplear un sistema de cla-
sificacién. En las bibliotecas escolares se usa con muy buenos
resultados el sistema de clasificacion decimal de Melvil Dewey,
que divide todas las materias en 10 grupos y las subdivide de 10
en 10; los grandes grupos son ficiles de memorizar por el bi-
bliotecario y el lector. 1°

Complementa al ntimero clasificador el nimero que le co-
rresponde al nombre del autor, para lo cual se utilizan las ta-
blas de Cutter, ya sean originales o abreviadas.

Hay variantes para la descripcién y control de otros mate-
riales bibliograficos:

@) los discos se pueden clagificar o controlar por el propio
numero del disco;

b) Las diapositivas se pueden arreglar por orden alfabético,
tomando como base el tema que tratan y en vez de ntimero cla-
sificador se anota la palabra diapositiva;

¢) El material del archivo vertical también se puede controlar
por temas y alfabéticamente,

C) Encabezamiento de materia.

En muchas ocasiones el lector no va en busca de un titulo
determinado o de un autor en especial, sino simplemente quiere
informacién sobre una materia, por lo que los libros deben estar
registrados por materia para poder dar esta informacion.

Al escoger el encabezamiento de materia se debe considerar
el tipo de lector que lo va a consultar, para que le sea accesible
tanto en lenguaje como en estructura. En una biblioteca escolar,

19. Dewey, Melvil. Sistema de clasificacion decimal. New York, Forest Press, 1955.
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por lo general hay que usar términos populares o comunes con
preferencia al cientifico y al téenico. Los encabezamientos de ma-
teria usados deben guardar uniformidad, por lo que se consul-
taran listas ya impresas que son producto de la experiencia,
como las de la Unién Panamericana y las de Sears, 2° que dan
muy buenos resultados en estas bibliotecas.

El acervo de la biblioteca debe estar en estanteria abierta,
con marbetes que indiquen la materia que aloja cada seccidn,
para que el alumno tenga libre acceso a los libros y se familia-
rice méas pronto con él. Este sistema le brindari mas oportuni-
dades de contacto con la coleccién y la biblioteca en general y el
lector acudira con mas frecuencia y mas confianza.

LOS SERVICIOS

Para cumplir mejor su misién, el bibliotecario escolar esta
obligado a tener estrecha relacién con sus lectores, es decir, con
maestros y alumnos. Debe luchar porque el maestro participe
en las actividades de la biblioteca, sugiriendo libros y evaluando
la coleccion y a él se le ayudaria en las actividades docente y
extraescolar, siempre en la forma mas efectiva, rapida y ama-
ble. También habri un intercambio de ideas sobre los intereses,
hahilidades o indice de aprovechamiento de los alumnos, para asi
tener una informacién mas completa del material humano al cual
se va a servir. El maestro cooperaria con el bibliotecario en-
viando a los alumnos a la biblioteca a horarios fijos o extracla-
se; la labor del bibliotecario es conservar a estos lectores de una
forma voluntaria; ofreciéndoles los mas variados, amenos y
utiles servicios, hard sentir a los alumnos que la biblioteca es
suya y que es un lugar donde encontrarin respuesta a sus pre-
guntas y pasaran ratos agradables; por ningtn motivo les presen-
tara una imagen rigida, fria y severa, que en lugar de animarlos
los desilusione y aleje.

Para eliminar la distancia entre bibliotecario y alumnos, es
recomendable que el bibliotecario visite las aulas llevando libros

20. Rovira, Carmen y Jorge Aguayo. Lista de encabezamientos de materia para
bibliotecas. Washington, D. C., Unién Panamericana, 1967. 2 v.
Sears, Minnie Earl. Liste de encabezamientos de materia para bibliotecas me-
nores, Buenos Aires, Acmé Agency, 1949. 406 p.
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y otros materiales atractivos que estimulen al nifio; estas visi-
tas se traducirin en méis confianza del alumno para el biblio-
tecario.

Para que las buenas relaciones entre la biblioteca y el lector
tengan éxito, el plan que elabore el bibliotecario al respecto debe
tener el apoyo real y decisivo de las autoridades, en este caso
del director de la escuela, por lo que es conveniente que al comen-
zar el afo escolar se reinan bibliotecario, director y maestros
para discutir el plan de trabajo. Es conveniente que esta junta
v otras que se tengan durante el afio se lleven a cabo en el local
de la biblioteca para que director y maestros se familiaricen con
la coleccién, con los servicios y con el mismo bibliotecario, quien
podri ilustrar objetivamente el plan que presenta a discusién.

El dia en que el bibliotecario, el director y el maestro estén
en la mejor disposicién de cooperar para que la escuela cuente
con los mejores servicios bibliotecarios de acuerdo con sus po-
sibilidades serid cuando el alumno asista gustosamente a la bi-
blioteca escolar, sin sentirlo, sin pensar que tiene que cumplir
una penosa obligacién; después, al pasar el tiempo, serd un adul-
to que podra consultar una biblioteca piblica o una universi-
taria, y en fin, que podré seguir su formacién por el camino de
la autoeducacién.

SERVICIOS A LOS MAESTROS

Consulta. La biblioteca actual es una institucién de servicio
que pone su coleccién al alcance de sus lectores. El servicio de
consulta hace realidad este postulado dando una ayuda personal
al lector, ya que el bibliotecario es un intermediario entre el lec-
tor y la coleccién, aunque ésta se encuentre ordenada bajo un
perfecto sistema.

El maestro siempre tendrd alguna duda que resolver, algiin
tema en que documentarse, alguna clase por preparar, y si se
sabe que la biblioteca escolar cuenta con una buena coleccién y
un bibliotecario que atendera sus preguntas y lo ayudara con el
material indicado, acudiri con regularidad a la biblioteca.

Préstamo interior y a domicilio. El préstamo dentro de la

escuela podra ser por una hora, un dia o una semana, segiin las
necesidades de la clase.
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En el caso de préstamo a domicilio, se adoptard una politica
liberal y flexible que deberi constar en el reglamento de la biblio-
teca, precisando la duracién del préstamo y el niimero de materia-
les que se pueden solicitar a la vez. El bibliotecario debe tener
un registro de todo el personal docente de la escuela, actualizado
con los cambios y bajas del mismo.

Una politica adecuada de préstamo favorecerd grandemente
a la biblioteca, pues mediante este servicio se tendra contacto
directo con los maestros y si ellos quedan satisfechos, reco-
mendaran el uso de la biblioteca a sus compaiieros y lo fomenta-
ran entre sus alumnos.

Elaboracién de bibliografias. Se elaborarin para uso del
maestro o del bibliotecario y también se orientari al maestro
para hacerlas, indicindole las fuentes de informacion y los datos
que deben incluirse.

Colaboracion en lo preparacion del material mecesario pare
el desarrollo de su clase. Si el bibliotecario ha logrado incorporar
al acervo el material didactico y las ayudas audiovisuales nece-
sarios, estd obligado a dar a conocer a los maestros este material
v sugerirselo para sus clases en el transcurso del afio. El maestro
tendra libertad de usar sus materiales en el aula o en la biblio-
teca, segtin las necesidades del grupo y las posibilidades del edi-
ficio. i

Los servicios a los maestros deben planearse de antemano pa-
ra obtener los mejores resultados, ya que algunas veces el ma--
terial se solicitard en préstamo a otras instituciones.

SERVICIOS A LOS ALUMNOS

Consulta. Este servicio se ajustara a las mismas normas téc-
nicas del de los maestros, desarrollando mas el espiritu de coo-
peracién y de servicio, ayudindoles al maximo en la blsqueda
de informacién, con el fin de que se familiaricen con lag obras
de consulta y obtengan satisfaccién en sus relaciones con el
bibliotecario.

La enseiianza que el bibliotecario proporcione a través del
servicio de consulta, se traducird en beneficio para ambas par-
tes, lector y bibliotecario; el alumno aprendera a usar los libros
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y en futuras consultas demandari menor cooperacion del bi-
bliotecario.

Préstamo interior y a domicilio. Para el préstamo interior,
el alumno puede presentarse solo o en grupo con el maestro y
se le guiard al material solicitado o a los que estén relacionados
con el tema.

Para el préstamo a domicilio, el bibliotecario tendra las listas
de inscripcion de cada grupo para controlar a sus lectores, o
algin otro registro que acredite al alumno como beneficiario de
este servicio.

Hay ocasiones en que se premia a los lectores méas asiduos o
a los maestros les interesa saber la intensidad con la que leen
sus alumnos y el tipo de obras que consultan; entonces es con-
veniente un registro de lectores con los datos necesarios para
obtener esta informacién.

Ayuda en el desarrollo de temas de clase. Para ampliar los
temas del programa escolar o para investigar por cuenta propia,
el alumno puede acudir a la biblioteca; este trabajo se podra
realizar individualmente o por equipos y el bibliotecario iniciara
a los alumnos en la divisién del trabajo para obtener la infor-
macién y en la participacion del grupo al realizar el resumen de
la investigacion.

Lectura recreativa. Es aquella que el nifio realiza por el sim-
ple gusto de leer; por lo tanto hay que dejarlo en libertad de ele-
gir tema.*' Esta lectura existe desde el primer afio y las se-
siones deberan ser lo més informales que se pueda, motiviandole
con exhibiciones de libros nuevos y comentarios de las obras.

La hora del cuento. En una biblioteca escolar a la que, por ra-
zones administrativas y de horario, cada grupo a veces asistira
una hora a la semana, serfa imposible dedicar ésta de manera
sistematica al cuento. El bibliotecario puede programar algunas
horas para el cuento dentro de su plan anual de actividades;
en los primeros afios esta labor serd més intensa.

Programas a base de materiales audiovisuales. Este servicio
se proporciona con la cooperacién del maestro; se organizan

21. Gardiner, Jewel. Servicio bibliotecario en la escuela elemental, Meéxico, Pax-Mé-
xico, 1963. p. 161
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reuniones en las que se proyectan peliculas o una serie de diapo-
sitivas, otras en las que se escuchan algunas transmisiones de
radio o alguna sesi6n musical a base de discos o cintas.?? A
través de estas reuniones, el nifio se adiestrari en el manejo y
cuidado de los materiales y se le capacitaria para apreciar sus
valores estéticos y culturales; aprendera a disfrutarlos y usarlos
en sus trabajos de investigacién. Ademaés, esta convivencia pro-
picia el intercambio de opiniones que benefician al desarrollo
del nifio, influyendo en la posicién que tenga ante si mismo y
hacia sus compaileros y maestros.

Orientacion y adiestramiento sobre el uso de lao biblioteca y
sus materiales. Esta actividad se debe realizar mediante un plan
previamente elaborado que comprenda los aspectos més impor-
tantes relacionados con el funcionamiento de la biblioteca, sus
materiales y sus servicios. La orientacién y el adiestramiento
seran mas intensos durante los primeros dias del afio escolar,
pero en realidad esta actividad es constante en la relacion diaria
de bibliotecario y lector.

Ayuda parae los programas de orientacion vocacional y de for-
macidn de la personalidad. A través del trato constante del bi-
bliotecario con los alumnos durante el transcurso de la educa-
cion primaria, se establece una corriente de amistad, ideal para
influir o modificar la personalidad del nifio, dindole material
de acuerdo con sus intereses y pasatiempos favoritos, fomentéin-
dole una actitud de respeto hacia si mismo y hacia sus semejan-
tes, el ser responsable individualmente y en grupo. 2

También debe despertar su vocacién profesional presentan-
dole el panorama general de actividades artesanales, técnicas y
profesionales que existen en el pais, asi como las posibilidades
de cada una y los requisitos académicos que a cada actividad
le son indispensables.

Los servicios que el bibliotecario puede ofrecer a los alum-
nos son muy variados y crecerian cada vez més a medida que se
logren més conquistas de caricter econdmico, profesional, social
v humano.

22. American Ass. of Sch. Librarians op cit p. 18-19
23. 1bid p. 20
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HORARIO

La biblioteca esta al servicio de alumnos y maestros para que
la utilicen individualmente o en grupo; por lo tanto estara abier-
ta durante el horario de clases y fuera de éL

En la ciudad de México cada edificio de escuela primaria
oficial alberga dos administraciones escolares diferentes, la del
turno matutino y la del vespertino, y cada uno con su propio
personal. Por razones econémicas una sola biblioteca daria ser-
vicio a las dos escuelas y su horario se fijaria de acuerdo con las
necesidades de log dos turnos, permitiendo que tanto alumnos
como maestros usen la biblioteca dentro y fuera de las horas de
clase.

Tomando como ejemplo una escuela de 15 grupos, podrian asis-
tir diariamente a la biblioteca 3 grupos; asi el bibliotecario
emplearia 3 horas en dar servicio a los grupos de lectores y dos
para su trabajo téenico y administrativo. Si analizamos el afio
escolar, el bibliotecario cuenta con 36 semanas de trabajo o sea
36 hs. anuales por cada grupo, tiempo al que tiene que limitar
sus actividades y servicios con los lectores.

PROMOCION

Las actividades de promocién se realizan para que se conoz-
can y usen los servicios que presta la biblioteca y fomentar la
asistencia a ésta y estaran dirigidas a los maestros, a los alum-
nos y a los padres de familia.

Los padres fomentarin en sus hijos el uso de la biblioteca
fuera de clase, por lo que se les debe invitar a conocerla, para
que tengan conocimiento del acervo y las actividades. Con los
maestros y alumnos se harin reuniones en la biblioteca y en
el aula, ademas de anunciar y comentar libros y actividades re-
lacionadas con los mismos, exhibir cubiertas de libros, recortes e
ilustraciones que den publicidad a los materiales de la biblioteca.

Periédicamente se deben organizar exposiciones que sean una
invitacién a la lectura de libros relacionados con el tema expues-
to. Los temas propios para publicidad son: pasatiempos, anima-
les, plantas, biografias, deportes, descubrimientos importantes,
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fiestas civicas e histéricas, acontecimientos sociales, libro de la
semana, libros nuevos. 2*

La promocion la puede realizar el bibliotecario con sus pro-
pios recursos o con la colaboracién de los alumnos, usando mate-
riales elaborados por ellos; los nifios se sentiran halagados al
ver expuestos sus trabajos o los de sus compaifieros. '

Se deben agotar todos los recursos para que la publicidad sea
de impacto; el arreglo serd de buen gusto, el contenido instruc-
tivo y a la vez divertido. Al disefiar la publicidad se debe recor-
dar al lector a quien va dirigido. a

CONCLUSIONES

Después de los estudios e investigaciones realizados en la ciu-
dad de México sobre este tema, se llega a varias conclusiones,
entre las que tenemos:

El antecedente de las bibliotecas, publica, universitaria, y es-
pecializada, es la biblioteca escolar, a la que se debe impulsar
como auxiliar educativo de primer orden, para que ayude al
futuro ciudadano a aprovechar todos los recursos bibliograficos
que el Estado pone a su servicio.

La biblioteca escolar debe contar con el apoyo de las auto-
ridades para su creacién, fomento y desarrollo. El reconocimien-
to de la labor educativa de estas bibliotecas ha de manifestarse
con una ayuda moral, social y econémica.

Se observa la carencia de servicios bibliotecarios aun en las
escuelas tipo y en las cabeceras de zona escolar. En estas escue-
las se puede iniciar la creacién de estos servicios y después con-
tinuar la labor en todas las escuelas del sistema, para cubrir el
déficit de bibliotecas escolares en nuestro medio.

Es necesario que el maestro normalista adquiera conocimien-
tos de biblioteconomia en su formacién profesional, para que
conozca y esté consciente de los objetivos de la biblioteca escolar.

El personal responsable de la biblioteca escolar debe ser pro-
fesional con conocimientos de biblioteconomia y pedagogia, y el
personal auxiliar tendra una preparacién minima de ensefianza
secundaria.

24, Gardiner, op cit p. 86-88, 90 92
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El plan de trabajo del bibliotecario debe ofrecer gran niimero
de servicios a los alumnos y maestros y contar con el apoyo
decidido del director de la escuela, a fin de que el horario de
clase de cada grupo incluya una hora para el uso de la biblio-
teca y se puedan proporcionar los servicios planeados.

ABREVIATURAS

ILCE. Instituto Latinoamericano de Comunicacién Educativa.
IPN. Instituto Politécnico Nacional.
SEP. Secretaria de Educacién Priblica.
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